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OSNOVNI PODACI O SKOLI

Naziv $kole:

Osnovna skola "Davorin Trstenjak"
Podgajci Posavski

Adresa Skole:

Matije Gupca 160, 32258 Posavski Podgajci

Zupanija:

Vukovarsko - srijemska

Telefonski broj:

032/ 867-005 ; 032/867-001

Broj telefaksa:

032/867-005

Internetska posta:

ured@os-dtrstenjak-podgajci-posavski.skole.hr

Internetska adresa:

http://os-dtrstenjak-podgajci-posavski.skole.hr/

Sifra $kole:

16 - 425 - 003

Mati¢ni broj Skole:

03673683

OlIB:

03880605145

Upis u sudski registar (broj i datum):

05.05.2006. MBS: 030003488

Skola vjeZbaonica za:

Ravnatelj Skole:

Mirna Slavkovi¢ Misir, mag.prim.educ.

Zamjenik ravnatelja:

Tomislav Filipovi¢, mag. prim. educ.

Voditelj smjene:

Voditelj podrucne $kole:

Broj ucenika: 66
Broj ucenika u razrednoj nastavi: 40
Broj ucenika u predmetnoj nastavi: 26
Broj ucenika s teSkoéama u razvoju: 2
Broj ucenika u produZenom boravku: -
Broj u¢enika putnika: -
Ukupan broj razrednih odjela: 8
Broj razrednih odjela u mati¢noj Skoli: 8
Broj razrednih odjela u podru¢noj $koli: -
Broj razrednih odjela RN-a: 4
Broj razrednih odjela PN-a: 4
Broj smjena: 2

Pocetak i zavrSetak svake smjene:

I.08:00 — 13:05 sati ; Il. 14:05 — 18:20 sati (RN)
I. 08:00 — 13:55sati ; 11.14:05 — 19:10 sati (PN)

Broj radnika:

32

Broj ulitelja predmetne nastave: 17

Broj ucitelja razredne nastave: 4

Broj uditelja u produZzenom boravku: 0

Broj stru¢nih suradnika: 4

Broj ostalih radnika: 6 + 2 voditeljica predskole
Broj nestrucnih uditelja: 2

Broj pripravnika: 0

Broj mentora i savjetnika: 0

Broj voditelja ZSV-a: 0

Broj racunala u Skoli:

32 + 22 tableta (2019) + 1 laptop (2019.)

+ 13 tableta (2020.) + 13 laptopa (2021.), laptop +
8 komada (2023.), stolno racunalo 1 ( 2023.),
specijalna oprema za nastavu: graficki tablet,
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komplet za studijsko snimanje, sklopivi
interaktivni  programibilni  robot, interaktivni
senzor, edukcijski dron, set za programiranje na
bazi mikromodula, mali set za wuvod u
elekteroniku, veliki set za uvod u elekteroniku i
programiranje (2023.), 2 interaktivna ekrana (

2023.)
Broj specijaliziranih ucionica: 1
Broj op¢ih ucionica: 4
Broj $portskih dvorana: /
Broj Sportskih igralista: 1
Skolska knjiZnica: 1
Skolska kuhinja: 1

1. PODACI O UVJETIMA RADA

1.1. Podaci o upisnom podrucju

Osnovna $kola "Davorin Trstenjak" Podgajci Posavski je samostalna osnovna Skola bez
podruénih §kola. Skola obuhvaéa podruéje mjesta Posavski Podgajci koje se nalazi u Vukovarsko -
srijemskoj Zupaniji, a opéina Drenovci. Osim nasega mjesta u sastavu op¢ine Drenovci nalaze se i
mjesta: Drenovci, Racinovci, Puri¢i i Rajevo Selo. Mjesto Posavski Podgajci broji cca 878
stanovnika. Sva mjesta opéine Drenovci povezana su asfaltnim prometnicama, kao i sa Zupanijskim
sredistem Vinkovci — Vukovar. Pitanje vode rijeSeno je iz gradske vodovodne mreze, dok odvod
otpadnih voda jos uvijek rjeSavamo sami vlastitom fekalnom jamom. Kroz mjesto je prosla i plinska
mreza, no na istu jo§ nismo prikljuceni, ali vjerujemo da ¢e 1 to u dogledno vrijeme biti ucinjeno,
kada se za to stvore uvjeti, odnosno osiguraju potrebna sredstva. Do tada se grijemo centralnim
grijanjem na lozivo ulje. Kroviste Skole u loSem je stanju a zgrada nije energetski obnovljena s
losim stanjem elektromrezZe koja je u preopterecenju. Prema Misljenju inZenjera elektrotehnike od
11. listopada 2021. godine cjelokupna elektroinstalacija je tehni¢ki neispravna i nezadovoljava
vazet¢e norme kao ni sigurnost djece o Cemu je obavijeSten osniva¢ Vukovarsko — srijemska
zupanija. Nadamo se novoj Skoli jer smo prijavili na javni poziv ministarstva s odradenom 1.
fazom: Analiza postojoceg stanja 1 prijedlog gradnje nove zgrade.

Proslogodisnjim brojem od 61 ucenika porasli Smo na 66 te imamo 12 upisnika predskole (+
1 koji pohada vrti¢, dakle buducih 13 prvasi¢a). Sljedeée Skolske godine 2025./26. rastemo na 73
ucenika.

1.2. Unutrasnji Skolski prostori

Donacijm smo opremili zbornicu novim stolicama i dvjema uredskim foteljama.

Zbog uclestalog olujnog vremena i udara groma financiran popravak D — linka u informatickoj
ucionici.

U rujnu 2023. godine zatrazili smo preko osnivaca, koji je od MZOM zatrazio suglasnost za
izgradnju nove Skolske zgrade s dvoranom za potrebe jednosmjenskog rada i cjelodnevne Skole u
sklopu Poziva na dodjelu bespovratnih sredstava ,,Izrada, rekonstrukcija i opremanje osnovnih kola
za potrebe jednosmjenskog rada i cjelodnevne Skole.“. Dana 31.8.2023. odradili smo 1. fazu
Analiza postojeceg stanja 1 prijedlog gradnje nove zgrade u sklopu Javnog poziva €iji je troSak
snosila zupanija.

Poslali i Zamolbu za ustupanje dvaju Cestica Op¢ini Drenovci na kojima bi se gradila nova Skolska
zgrada s dvoranom, od Op¢ine Drenovci smo zaprimili Odluku Op¢inskog vijeca koje zaduzuje
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op¢inskog nacelnika za sklapanje Ugovora/sporazuma o realizaciji projekta Izgradnje nove skole i
sportske dvorane u Posavskim Podgajcima s osnivaéem VSZ te OS ,,Davorin Trstenjak® gdje ¢e se
definirati prava i obveze svih dionika u postupku realizacije ovog projekta. Skola nije zaprimila niti
prijedlog ugovora, niti je odrzan sastanak niti jedan usmeni razgovor u vezi tog pitanja. Takoder po
tom pitanju nismo dobili odgovor ni od naseg osniva¢a. Na sastanku ravnatelja &iji je osnivaé VSZ
predlazu dogradnju dvaju ucionica i dvorane. Na spomenutom sastanku ravnateljica je ponovila
kako Skola nema prostor gdje bi predlozeno izgradili. Nastavno na Misljenje inZenjera
elektrotehnike od 11. listopada 2021. godine cjelokupna elektroinstalacija je tehnic¢ki neispravna i
nezadovoljava vazec¢e norme kao ni sigurnost djece o ¢emu je obavijeSten osniva¢ Vukovarsko —
srijemska zupanija, U dogovoru sa zupanijom zatrazena je izrada ,Glavog projekta
elektrotehnickog®. Projekt obuhvaca zamjenu svih postojeéih elektroinstalacija (rasvjete, razvodnih
ormara,...) na cijeloj skoli te ukljucuje obvezu povecanje snage struje od HEP-a. Dokumentacija
pribavljena.

Krajem veljace smo se prijavili, a u svibnju 2024. dobili radosnu vijest Ministarstva regionalnog
razvoja 1 fondova Europske unije da smo prosli na Javnom pozivu za Program prekograni¢ne
suradnje izmedu Republike Hrvatske i Bosne i Hercegovine pod nazivom Unaprjedenje uvjeta
obrazovanja u OS ,Davorin Trstenjak* Podgajci Posavski i OS ,Ivan fra Frano Juki¢* Usora.
Planirano sportsko-edukativno igraliSte u proslogodisnjem Planu i programu ¢e biti realizirano kroz
spomenuti projekt ove godine.

NAZIV PROSTORA Ucionice Kabineti Oznaka stanja opremljenosti
(klf‘,svié,“a utionica, kabinet, Broi Veli¢ina Broi Veli¢ina Opca Didaktic¢ka
ST, RO ro) um? ro) um? opremljenost | opremljenost
RAZREDNA/

PREDMETNA NASTAVA

Ucionica 1 1 49 m° - - 2 2
Utionica 2 1 40 m? - - 2 2
Ugionica 3 1 40 m? - - 2 2
Utionica 4 1 68 m’ - - 2 2
Informatika 1 45 m? - - 1 2
Mala kola 1 41 m? - - 2 2
OSTALO

Dvorana za TZK - - - - - -
ProduZeni boravak - - - - - -
Unutarnji hodnik 1 93 m?

Knjiznica 1 33m’ - - 2 2
Kuhinja i ostava 1+1 96 m’ - - 2 -
Blagavaona 1 28 m? - - 1 -
Dvorana za priredbe - - - - - -
Zbornica i kabinet 1+1 29 m? - - 2 1
Ured ravnatelja 1 10 m? - - 2 2
Ured tajniStva 1 18 m? 2 2
Ured defektologa 1 10 m? 1 2
Sanitarni ¢vor 2+2 40 m?

PODRUCNA SKOLA - - - - - -
UKUPNO: 20 640 m? - - 1 1

( ) — Skola radi u dvije smjene
Oznaka stanja opremljenosti do 50%..1, od 51-70%..2, od 71-100%..3

Sve ucionice u $koli su klasi¢nog tipa 1 koriste se za izvodenje nastave svih predmeta, kao 1
razredne nastave.




Skolski hol koji preinadavamo po potrebi za izvodenje priredbi te izvodenja nastave tjelesne i
zdravstvene kulture u zimskom periodu jer za to nemamo uvjeta, a niti odgovarajuci prostor i

1.2.1. Plan izgradnje, obnove i adaptacije

Sto se izgraduje, preureduje ili Veli¢ina u | Za koju namjenu
obnavlja m?
Energetska obnova  Skole/sanacija | 666,82m2 | Oc¢uvanja energije 1 prevencije oSteéenja
krovi$ta zgrade
Cjelokupna elektro instalacija _ Poboljsanja radnih uvjeta i zastite od pozara
Podloga u holu skole 93,4m2 | Poboljsanja radnih uvjeta
Izgradnja nove Skole 1354 m2 | Poboljsanje radnih uvjeta i sigurnosti.
bruto

1.3. Skolski okoli§

Naziv povrsine Veli¢ina u m? Ocjena stanja

1. Sportsko igraliste 920m? Vrlo dobar

2. Zelene povrSine 1600m? uredene

3. Skolski vrt 4200m? dobar

UKUPNO 6720m’ dobro

Skolski su objekti okruZzeni zelenim povrinama i velikim drugim dvoristem.
Uklonjen je stari asfalt te je asfaltirano novo igraliste (postavljeni rukometni golovi, stupovi i
mreze, iscrtano igraliste) u vrijednosti pola milijuna kn koje je sve¢ano otvorio Zupan dana 17.

svibnja 2022.

1.4. Nastavna sredstva i pomagala

NASTAVNA SREDSTVA

| POMAGALA STANJE STANDARD
Audio oprema:

Digitalni fotoaparat 2 2
Tableti *22 +13* 2
Informaticka oprema:

Racunalo 22 2
Prijenosno racunalo 10+ 1* + 13* 2
Pisac 6 2
Interaktivna ploca 3 3
Projektor 4+1* 2
Ostala oprema:

Oprema za nadzor 1 2

Oznaka stanja opremljenosti do 50%..1, od 51-70%..2, od 71-100%..3
*nastavna pomagala dobivena kroz kurikularnu reformu.
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REDNI BROJ NAZIV KOLICINA
1. LAPTOP 1
2. LAPTOP 1
3. LAPTOP 1
4. LAPTOP 1
5. LAPTOP 1
6. LAPTOP 1
7. LAPTOP 1
8. LAPTOP 1
9. OptiPlex Tower Plus 7010 1
10. Dell E2724HS 1
11. Graficki tablet , Wacom One 13,3% 1
12, Set za studijsko snimanje 1
13. Modi , Priru¢nik s pripadaju¢im modularnim | 1
interaktivnim roboti¢kim setom
14, Modi robot 3
15. Lego robot 1
16. Edukacijski dron 1
17. Mali set za uvod u elektroniku 1
18. Veliki set za uvod u elektroniku i programiranje 1
19. Interaktivni senzor 1
20. Sklopivi interaktivni programibilni robot 1
21, 3D printer 1
Susilo 3D modela 1
23. pH senzor 1
24. 1
25. 1
26. Modi robot 1

Financirano kroz projekt rad sa darovitim ucenicima pod nazivamo informaticki
genijalci

Oprema financirana projektom e- Skole, razvoj sustava digitalno zrelih $kola, Carnet-
ova digitalizacija

Oprema financirana projektom e- Skole, razvoj sustava digitalno zrelih $kola, Carnet-
ova digitalizacija ( faza 1)




1.4.1. Knjizni fond Skole

2. PODACI O IZVRSITELJIMA POSLOVA I NJIHOVIM

KNJIZNI FOND STANJE | STANDARD
Lektirni naslovi (I. — V. razred) 62 1
Lektirni naslovi (V. — VIII. razred) 70 1
Knjizevna djela 142 1
Strucna literatura za ucitelje 79 1
Ostalo - -
UKUPNO 353 1

RADNIM ZADUZENJIMA U 2024./2025. GODINI

2.1.Podaci o0 odgojno-obrazovnim radnicima

2023. godine imamo 2 nova radna mjesta.

Odobren nam je zahtjev na pola radnog vremena za kuharicu (dakle imamo kuharicu na
puno radno vrijeme). Odobren nam je zahtjev na pedagoga pola radnog vremena tako da od rujna

2.1.1. Podaci o uditeljima razredne nastave

‘ nj | Mentor- .
Red. . . Godina . Stup? ! € to_ Godine
. Ime i prezime . Zvanje strucne | savjetnik .
broj rodenja staza
spreme
1. | Mislav Tufekgié* [ ] mag. primarnog obrazovanja VSS - 1
2. | Ivana Kozi¢ [ ] profesor razredne nastave VSS - ||
3. | Tomislav Filipovi¢ | ] mag. primarnog obrazovanja VSS - ||
4. | Martina Pavi¢ié [ ] mag. primarnog obrazovanja VSS - |
2.1.2. Podaci o uditeljima predmetne nastave
Godina Stupanj | Predmet(i) | Mentor- | Godine
Red. Ime i prezime rodenia Zvanje stru¢ne koji(e) savjetnik | staZa
broj J spreme predaje
1. | Karolina Bakaj N profesor hrvatskog VSS | Hrvatski jezik ||
jezika i knjizevnosti
2. | Andrijana Mijatovi¢ - mag. eduka. matematike Matematika
! ! i informatike VSS i Informatika I
3. | Tomislav Pavlovié - mag. eduka. fizike i fizika
informatike VSS i Informatika .
4. | Vlatka Zuko . prof. TZK Vss TZK [ ]
5. | Marija Ramlj i iologiie i Priroda,
] jak magistar biologije i VS Biologila i 1
kemije Kemija
6. | Ivica Matkovié¢* - informati¢ar VvSs Tehnicka [ |
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kultura
7. | Branka Matasovié¢ - dipl. teolog VSS Vjeronauk [ |
mag. prim. obrazovanja
8. | Ksenija Ozdanovac ] s poj. pred. engleski VSS | Engleski jezik |
jezik
. .y magistar pedagogije i "
9. | Marko Damjanovi¢ e edukacije povijesti VSS Povijest |
10. | Vinka Jurié - mag. edukacije kemije VSS Kemija [ |
.. . ., N mag. eduk. likovne -
11. | Marija Vidakovi¢ Tuli¢ - kulture VSS Likovna kultura .
. ‘7 mag. eduk. njemacko e
12. | Jerko Mikanovié ] gjezika . IJ(njiZ. € | VSS | Njematki jezik [ ]
13. | Josip Mikinac ] mag.geogr. VAXS Geografija [
. .- ., magistra glazbene Glazbena
14. | Anita PerSinovié¢ - pedagogije Vss kultura I
15. | Sanja Gorupi¢ B | meg prim obrazovanja | VSS Informatika |
16. | Liza Majacic* - mag. prim. obrazovanja VSS '\i/'n‘}tgrrpnzgtiﬁi I
17. | Matea Mili¢i¢ Karli¢* Bl | o teologije VAXS Vjeronauk [
2.1.3. Podaci o ravnatelju i stru¢nim suradnicima
Red. . : Godina . Stupan) Radno Mentor- Godvlne
. Ime i prezime . Zvanje strucne - savjetnik staza
broj rodenja mjesto
spreme
1. | Mirna Slavkovi¢ Misir | [ mag. primarnog VSS ravnatel] - =
obrazovanja
2. | Ivan Bari¢ | ] dipl. defektolog VSS | defektolog - -
3. | Ana Miskulin [ ] mag. cult. i VSS knjiznicar - I
knjizniCarstva
Ivana Dzaja Marini¢* Bl | oo cult knjiznicar VSS knjiznicar - |
5. | Marko Damjanovi¢ Bl | mavistar pedagogijei | VSS pedagog , I
edukacije povijesti
2.1.4. Podaci o ostalim radnicima Skole
Red. . Stupanj .
- . . in . - in
broj Ime i prezime ez a Zvanje stru. Radno mjesto GOdv ¢
rodenja staza
spreme
1. | Ratko Puri¢ ] upravni pravnik VSS tajnik B
2. | Dario Sesti¢ mag. 0ec. VSS voditelj ratunovodstva
3. | Josip Klari¢ radnik - PKV SSS domar-loza¢ i spremac
4. | Marina Klari¢ kuharica SSS kuharica
5. Josipa Mati¢ bacc. ing. agr. VSS spremacica
6. Marija Aleksi¢ odgojitelj VSS odgojiteljica
7. | Marija Zupan bacc. paed. VSS odgojiteljica

* zaposlenici na zamjeni




2.2. Tjedna i godiSnja zaduZenja odgojno-obrazovnih radnika Skole

2.2.1. Tjedna i godiSnja zaduZenja ucitelja razredne nastave

Red.| Imeiprezime R Reele| - IREL | Ptk Bon Ukupno Ostali - UKUPN,OV -
. o 1 azred a razredni| ka a INA . [Tjedno| Godisnje
broj uditelja us [neposre.rad| poslovi
nastava ka nastavalnastava
1. %zﬁlc 4. | 16 2 1 1|1 - 21 19 40 | 1400
2. ;ﬁ:gf\',?cv 2. | 16 2 T R I 21 19 40 | 1400
3. | Ivana Kozié¢ 3. 16 2 1 1 1 - 21 19 40 1400
4. 'I\,";:té'i”éa 1. | 16 2 1 1|1 - 21 19 40 | 1400
2.2.2. Tjedna i godisnja zaduZenja ucitelja predmetne nastave
Red. TR Predmet Koji | pa)ccqni Razreq  |Redovna|izborna Os:ali_ 5 Dod. | INa | Bonus [ Ukupno | Posebni UKUPNO
bI’Oj melprezime ucitelja predaje azredn azre nastava | nastava | P>V op- od. nepo. rad | poslovi T G
1. | KarolinaBaksaj | "V | - | se78 | 18| - | 18 |1 |1]|2]| - | 2 | - |40]|10
Andrijana Matematik
2. | Mijatovié*/Liza | | pommatik | - | 5678 | 20 | - | 18 [ 1|1 |- | - | 2 - | 40 |1400
Majacié¢ a
Fizika i
3. Tomislav Pavlovi¢ | Informatik - 7,8. 4 4 6,5 -l -1 - 9 - 16,5 |577,5
a
4. | Viatka Zuko TZK -~ |sere [ - | s ||| -] - | 9 | 3 |20
5. | Ivica Matkovié febnitka | 5678 |41 | - | 5 | -|-]1| - | s - |11 | 388
6. | MarijaRamljak | ool |2-5r.| 5678 | 75| - | 85 | - |- |2| - | 15| - |20 700
7. | Marija Ramljak Kemija - 7.i8. 4 - 3 -1 - - 4 - 8 | 245
Branka
8. Matasovié¢*/Matea | Vjeronauk - 1.-8. - 14 8 - - 2 - 16 - 28 | 980
Milici¢ Karlié¢
9. | Anita Per§inovié¢ Glﬁﬁ?fna - 5,6,7,8. 4 - - - - - 4 -
. 1.-8.
10. | Jerko Mikanovi¢ | MK | 2-7r. 18 | - | 1w | 1|1|1]| - | 23 - | 40 | 1400
11. g;:Ir;lrjmzvac B | 2-8r | a-8 -l 15 | -|1|2]| - 17 2 | 32 |1120
12. ]'\)/I;l:;gnovic, Povijest | 2-6r. | 5,6,7,8. | 10 | - 8 1 -1 - 12 - | 20 | 700
B B N 1 I N A R S I B A A
14. | Sanja Gorupié '”fokr;"a“ - 1,2,3, | - | 6 a |- -1 - 7 - | 13 | 455
15. | Josip Mikinac Geograf” 5678 | 75 | - - |2 -] - | 85 - | 15 | 525

Legenda: *roditeljski dopust
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2.2.3. Tjedna i godiSnja zaduZenja ravnatelja i stru¢nih suradnika Skole

Red Ime i prezime Radno vrijeme | Broj sati i) il
N pr Struka Radno mjesto J ) godiSnjeg
broj radnika (od — do) tjedno i
zaduzenja
Mirna Slavkovi¢ | magistra primamog : . .
L Misir obrazovanja ravnatelj 07:00-15:00 40 1768
Ana ponedjeljak,
AT mag. cult. i sy ey srijeda,
2. lesl.mhn*/. Iv.a}na knjiznicarstva knjiznicar 1. petak 20 700
DzZaja Marini¢ 08:00 -14:00
Utorak,
.y . cetvrtak,
3. | Ivan Bari¢ dipl. defektolog defektolog 11 petak 20 700
09:00 — 15:00
. Ponedjeljak, srijeda,
Marko pe'\é':g(')sgtfj‘g i getvrtak 09:00-14:00
) . b IL ¢ k 11:00 —
4, Damijanovié edukacije pedagog cetv:ll‘t7a.00 20 700
povijesti '
Legenda: *roditeljski dopust
2.2.4. Tjedna i godiSnja zaduZenja ostalih radnika Skole
. . . Broj Broj sati
Red. Ime i prezime . Radno vrijeme : L
broj radnika Struka Radno mjesto (od — do) sati gOdliIl]e.g
tjedno | zaduzenja
. utorak, petak
1. Ratko Durié upravni-pravnik tajnik (11. srijeda) 07:00 — 20 884
15:00 h
. Al ponedjeljak, cetvrtak
2. Dario Sesti¢ mag. oec N VOd'te(IiJ (11. srijeda) 20 904
racunovodstva 08:00 — 16:00 h
. . " spremacica i onedjeljak-petak
3. Josipa Mati¢ spremacica pkuharica rl) 16:(1)01— 20p:00h 20 884
x ponedjeljak-petak
4. | Josip Klari¢ radnik PKV | Spremf‘cv‘ .| ro7moo-12:00h 40 1768
omar- lozac I1. 17:00 — 20:00h
voditeljica
.. ., . predskole ponedjeljak-petak
5. | Marija Aleksi¢ odgojiteljica (Posavski 0715 — 12:15 h 40 1400
Podgajci)
5 Voditeljica
6. | Marija Zupan odgojiteljica predskole 07:15-12:15h 40 1400
(Rajevo Selo)
Ponedjeljak - petak
6. Marina Klari¢ kuharica kuharica 08:00 — 16:00 40 1400
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3. PODACI O ORGANIZACIJI RADA

3.1. Organizacija smjena

- Nastava je organizirana u dvije (2) smjene, razredna i predmetna nastava.
- Prehrana ucenika organizirana je dva (2) puta dnevno za vrijeme velikog odmora u prvoj i drugoj
smjeni.

3.1.1.Raspored deZurstva

JUTARNJA SMJENA PN — POPODNEVNA SMJENA RN
Ponedjeljak Utorak Srijeda Cetvrtak Petak
Ulaz / RN Mislav Tufek¢ié Sanja Gorupi¢ Tomislav Filipovi¢ Martina Pavici¢ Ivana Kozié¢
i .. . . Mark . . Karolina Baksaj i Tomislav
hodnik/ Marija Ramljak i _a 0 ., Jerko Mikanovi¢ i arona Ba .S?J ' 0 - e
We PN Kseniia Ozdanovac Damjanovié¢ Josip Mikinac Marija Tuli¢ Pavlovi¢ | Matea
J i Liza Majadié P Vidakovi¢ Milicié
Uzina Dezurni uéitelji | Dezurni ucitelii | Deurni uéitelj/i | Dezurniucitelii | Dezurni uéitelj/i
POPODNEVNA SMJENA PN - JUTARNJA SMJENA RN
Ponedjeljak Utorak Srijeda Cetvrtak Petak
S Gor
RN | Tomislav Filipovic | ~0Va DOMPIEL |y ridlav Tufekeié Ivana Kozié Martina Pavici¢
Ulaz / Ivan Bari¢
hodnik/ . Mark . L ko Mik i¢ i M Miligié i
Jerko Mikanovi¢ i .a 0., . Marija Ramljak i Jerko Mi a_l.novwl atez?_ llc??l
wc PN Karolina Bakiai Damjanovi¢ i Viatka Zuko Ksenija Marija Tuli¢
J Vlatka Zuko Ozdanovac Vidakovié¢
Uzina Dezurni uéitelji | Dezurni ucitelii | Dezurni uciteljfi | Dezurni ucitelji | Dezurni ucitelj/i
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3.1.2. Prijem roditelja

PRIJEM RODITELJA

Ponedjeljak Utorak Srijeda Cetvrtak Petak
Ivana Kozi¢
Ivana Kozi¢ 2.sat
I Martina (8:50-9:35)
Ly | smiena Pavicié (12,28' falts-os) Mislav Tufek¢ié
> 4.sat (10:45 : : 2. sat
_ g ~11:25) 08:50 — 9:35
O
Oun
Z <ZE Tomislav
a5 Filipovi¢
x =z 3.sat
g @) 09:50 — 10:35
w -
XX o Mislav
E Tufek¢i¢
o 2. sat Ivana Kozi¢
(14:55 - 1.sat
15:40) (14:05-14:50)
1.
smjena Tomislav Martina Pavi¢ié
Filipovi¢ 3.sat (14:55 -
1.sat 15:40)
14:05 -14:50
PRIJEM RODITELJA
Ponedjeljak Utorak Srijeda Cetvrtak Petak
Jerko
L Mikanovié¢
> 4, sat o Ksenija
< . 10:40 -11:25 Marko Damjanovié Ozdanovac
5 5 smjena Marija 4. sat 10:40 — 11:25 5.5t (11.30-
= <ZE Ramljak 12.15)
O i 3. sat (9:50 —
Uz 10:35)
|_
N L
< s
ad - -
B Jerko Mikanovi¢
o Marija Ramljak 14:55- 15:40 Marko
o | 2. sat (14:55 - 2. sat Damjanovié
smjena 1940 Odes:r?(;J\?ac 2.sat
ssat (16.45- 14:55-15:40
17.30)
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Nastavni predmet Smjena Ponedjeljak Utorak Srijeda Cetvrtak Petak
1. smjena 9.50 - 10.35
Hrvatski jezik 2. smjena 13101355
1. smjena 8:00 - 8:45
Likovna kultura -
2. smjena 15:55 - 16:40
1. smjena 11:30 - 12:15
Glazbena kultura .
2. smjena 14:55 - 15:40
1. smjena 10:40 -11:25
Njemacki jezik
2. smjena 14:55- 15:40
1. smjena 10.40 - 11.25
Matematika .
2.smjena 15.55 - 16.40
) 1. smjena 10.40 - 11.25
Informatika
Liza Majaci¢ 2. smjena 15.55 — 16.40
1. smjena 9:50 - 10:35
Frifada 2. smjena 14:05_ 14:50
1. smjena 9:50 - 10:35
Biologija -
2. smjena 14:05 - 14:50
1. smjena 9:50 - 10:35
Kemija
2. smjena 14:05 - 14:50
1. smjena 8:50 - 10:35
Fizika
2. smjena 14:05 - 14:50
1. smjena 11:30 - 12:15
Povijest
2. smjena 14:55-15:40
1. smjena 8:50 - 9:35
Geografija 2. smjena 13:10 - 13:55
1. smjena 12.20-13:05
Tehnicka kultura 2. smjena 13:05  13:50
1. smjena 11:30-12:15
Vieronauk 2. smjena 9:50-10:35
. . 1. smjena 8:00- 8:45
Tjelesna i zdravstvena
kultura 2. smjena 15:55-16:40
. 1. smjena 8:50 — 10:35
Informatika
Tomislav Pavlovi¢ 2. smjena 14:05 - 14:50
. 1. smjena 11:30-12:15
Informatika
Sanja Gorupié¢ 2.smjena 17:35-18:20
Engleski jezik 1. smjena 11.30-12.15
Ksenija Ozdanovac 2. smjena 16.45-17.30
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3.2. GodiSnji kalendar rada

Mjesec Broj dana Blagdani i | Dan Skole, grada, opcine,
radnih | nastavnih | neradni dani | Zupe, Skolske priredbe...
I. polugodiste IX. 21 16 0 29.9. Dan opéine Drenovci
od 9.9.2024.
do 20.12. X. 23 23 0
2024. god. XT. 19 19 2 1.11.2024. Blagdan Svih svetih
Dan sjeéanja na Zrtve Domovinskog rata
i Dan sjecanja na Zrtvu
Vukovara i Skabrnje (18.11.)
XIT. 20 15 2 Zimski odmor uenika - prvi dio od
23.12.2024. do 6.1.2024.
20.12. BoZi¢na priredba
25.12. i 26.12 Bo¥ié i Sv. Stjepan
UKUPNO I. polugodiite 83 73 4
II. polugodiste I. 21 19 Kraj prvog dijela zimskog odmora za
od 07.01.2025. ucenike 6.1.2025 (Tri kral ja).
do 13.06 1.1.  Nova godina
o IT. 20 15 0 Zimski odmor ucenika - drugi dio
2025. god. od 24.2.2025. do 2.3.2025. godine
ITT. 21 21 0
IV. 21 19 1 17. - 21. travnja - proljetni praznici
21.4. Uskrsni ponedjeljak
Vv 20 20 2 1.5. 2025.Praznik rada
30.5.2024. Dan drzavnosti
VI. 20 10 1 Dan skole 2.lipnja
Ljetni praznici ucenika
od 16.6.2025.
Tijelovo - 19.6.2025.
VII. 23 0 0
VIII. 20 0 2 Dan pobjede i domovinske zahvalnosti i
Dan hrvatskih branitelja 5.8.2025
Velika Gospa - 15.8.2025.
UKUPNO II. polugodiste 166 104 8
UKUPN O: 249 177 12
BLAGDANI REPUBLIKE HRVATSKE
- 25.12. Bozié
- 26.12. Sveti Stjepan
- 01.01. Nova godina - blagdan Republike Hrvatske
- 06.01. Sveta tri kralja

- 01.05. Medunarodni praznik rada - blagdan Republike Hrvatske

- 30.05. Dan drzavnosti - blagdan Republike Hrvatske

- 19.06. Tijelovo - blagdan Republike Hrvatske

- 22.06. Dan antifasisti¢ke borbe - blagdan Republike Hrvatske

- 05.08. Dan domovinske zahvalnosti - blagdan Republike Hrvatske
(subota)

- 15.08. Velika Gospa - blagdan Republike Hrvatske

| | |

NERADNI DANI U REPUBLICI HRVATSKOJ
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- 01.11. Svi sveti

- 18.11. Dan sjeéanja na zrtve Domovinskog rata i Dan sjeéanja na zrtvu Vukovara

- 06.01. Bogojavljanje - Tri kralja

—| 20.04.|Uskrs - Nedjelja Uskrsnuéa Gospodnjeg

- 21104,

Uskrsni poned el jak

[19.06

|Tijelovo| l

OSTALI BLAGDANI

|15.06.| | Presveto Tr'ojsTvol

Dan Zupe Posavski Podgajci

3.3. Podaci o broju ucenika i razrednih odjela

o primjgreni Prehrana Putnika | Uboravku | |mei prezime
Razred |uéenika| odjela djve.voj_ ponav=) oblik . 3do! 6do razrednika
cica lja¢a |Skolovanja |, ~ina objed cije. |prod.
(uée. s rje.) 5 km | 10 km
l.a 12 1 6 0 0 12 - - - - - Martina Paviéié
I.a 10 | 1 6 0 0 00 - o) - -] Tomislay
ilipovi¢
111. a 8 1 3 0 0 8 - - - - - Ivana Kozié¢
IV.a 10 1 5 0 0 10 - - - - - Mislav Tufekgié
KOO 140 | 4 | 20 | O 0 0| - | -] -] -1- :
V.a 4 1 2 0 1 4 - - - - - Marija Ramljak
8 Marko
V. a 1 0 1 - ) : ) ) Damjanovié
VIl. a 1 0 0 8 - - - - - Jerko Mikanovié
6 - Ksenija
VIII. a 6 1 0 0 - - - } Ozdanovac
UKUPNO -
V.- VIIL 26 4 13 0 2 27 - - - - -
UKUPNO
VI 66 7 29 0 2 67 - - - - - -

UCENICI KOJI SU DOSLI U SK. GODINI 2024./2025.

/

UCENICI KOJI SU OTISLI U SK. GODINI 2024./2025.
Emanuel Sokcéevié
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3.3.1. Primjereni oblik $kolovanja po razredima i oblicima rada

Navesti broj uc¢enika za koje je rjeSenjem odreden primjereni oblik rada.

Broj ucenika s primjerenim oblikom Skolovanja po razredima
Rjesenjem odreden oblik rada I o | o | v V. vr. | vrr. | vroo. Ukupno
Model individualizacije - - - - 1 - - - 1
Redoviti program uz prilagodbu | ) ) ) ) 1 ) ) 1
sadrzaja
Posebni program - - - - - - - - (o]

3.3.2. Nastava u kuci

Ovaj oblik rada nije planiran za Skolsku godinu 2024./2025.
U slucaju pogorsanja epidemioloske situacije uzrokovane pandemijom COVD-19 virusa, a prema

Uputama Hrvatskog zavoda za javno zdravstvo te smjernicama Ministarstva znanosti i obrazovanja
provoditi ¢e se nastava na daljinu u Teams aplikaciji.
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4. TIEDNI | GODISNJI BROJ SATI PO RAZREDIMA |
OBLICIMA ODGOJNO - OBRAZOVNOG RADA

4.1. Tjedni i godiS$nji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po

razredima
Tjedni i godisnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po

Nastavni razredima

predmet 1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. pt::::::o

T| 6 |T] 6 |T] 6 |T| 6 T| 6 |T]| 6 T| 6 | T]| 6 T G

Hrvatski jezik 51751 5| 175| 5| 175| 5| 175| 5| 175| 5| 175| 4| 140| 4| 140| 38 | 1330
Likovna kultura 113|1]355|1|355|1|355|1]3]|]1]35]1]3]1]35 8 280
Glazbena kultura 113|135 ]|1|3|1|35]|1]|3|1|35]1]3|1]|]35] 8 280
Njemaéki jezik 2|170|2|70|2|70]2]70|3|105|3|105]3|105|3|105]| 20 | 700
Matematika 41140|4]140|1 4140 4|140| 4 ]140|4|140| 4 |140| 4 | 140 | 32 | 1120
Informatika - - - - - - - - 21701270 - - - - 4 140
Priroda S IR I N N I B S B I IO N IR IR R B P I X
Biologija -1 - 1-1-1-1-1-1 - - -1-1-12]170]12)|70]| 4 140
Kemija - -1-1-1-1-1-1-1-1-1-1-12]170|2]|]70]| 4 140
Fizika - -1-1-1-1-1-1-1-1-1-1-12]170|2]|]70]| 4 140
Priroda i dru$tvo 2170|2702 70]3]105] - -] - - - - - - 9 315
Povijest -1 -1-1-1-1-1-1-12]170|2|70]2]|70|2]|70]| 8 280
Geografija - - - s s 2oz o270 7 | 263
Tehni¢ka kultura -1 - 1-1-1-1-1-1 - 113113 ]1]3]1]35 4 140
Tjelesna i zdr. kultura | 3 |105|3|105|3|105|2| 70| 2| 70|2]|70]|2]|70]|2]|70 ] 19 | 665
UKUPNO: 18| 630 |18 | 630 | 18| 630 | 18| 630 | 27 | 1016 | 25| 945 | 26 | 910 | 26 | 910 | 168 | 6161

Planirani sati vezani su uz godi$nje programe za odredeno odgojno-obrazovno podrucje, koji se
nalaze u prilogu, a njihovo ostvarenje prati se dnevno prema rasporedu sati u Razrednoj knjizi
pojedinog razrednog odjela (T — tjedni broj sati; G — godi$nji broj sati).
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4.2. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati za ostale oblike odgojno - obrazovnog
Rada

4.2.1. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati izborne nastave

4.2.1.1. Tjedni i godi$nji broj nastavnih sati izborne nastave Vjeronauka

i i Planirano sati
Razred ,B rod Broj Izvrsitelj programa
ucenika | grupa T G
I 12 1 2 70
II. 10 1 2 70
Matea Mili&ié Karlié
x | I 8 1 2 70
[~}
-
§
> Iv. 10 1 2 70
UKUPNO
I -1V 40 4 8 280
V. 4 1 2 70
3| v 9 1 2 70
S Matea Mili¢ié Karlié
§ VII 8 1 2 70
> | v 6 1 2 70
UKUPNO
V. - VIII. 27 4 8 280
UKUPNO
I. - VIII. 67 8 16 560

4.2.1.2. Tjedni i godi$nji broj nastavnih sati izborne nastave Engleskoq jezika

Razred uEBer:i‘La gBr-::Ja Izvrsitelj programa Plt-xrmrano :ﬁ
g | 1v. 10 1 2 | 70
N V. 3 1 2 70
;:T VI. 7 1 Ksenija Ozdanovac 2 70
= | viL 8 1 2 70
G | v [ e 1 2 | 70
I\y. K?l:;;j:]?]: 34 5 Ksenija Ozdanovac 10 350
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4.2.1.3. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati izborne nastave_Informatike

Od pocetka Skolske 2018/2019. godine u 5. i 6. razredu nastava informatike se izvodi kao redovna
nastava, a za 7. i 8. razred kao izborna nastava. Od pocetka nastavne godine 2020/2021. nastava

i j Planirano sati
Razred VB rod Broj Izvrsitelj programa
ucenika | grupa T G
I. 12 1 Sanja Gorupic 2 70
II. 10 1 Sanja Gorupic 2 70
P ITI. 8 1 Sanja Gorupic 2 70
'*é Iv. 10 1 Sanja Gorupié 2 70
q%_ VII. 1 Tomislav Pavlovié 2 70
= VIII. 1 Tomislav Pavlovié 2 70
UKUPNO : g
I -1V 30 4 Sanja Gorupic 8 320
UKUPNO . g
V. - VIIL 43 2 Tomislav Pavlovié 4 140

informatike izvodi se kao izborni predmet i za u¢enike od 1. do 4. razreda.

4.2.2. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati dopunske nastave

Planira se fleksibilno prema potrebama ucenika pojedinih razreda koji ¢e se tijekom Skolske godine
mijenjati. Grupa se formira prema odredbama Pravilnika 0 broju ucenika u redovitom i

kombiniranom razrednom odjelu i odgojno-obrazovnoj skupini u osnovnoj $koli.

Planirani broj
Red. . Razred Broj anirant brod Ime i prezime ucitelja
. Nastavni predmet . . sati S
broj grupa ucenika izvrsitelja
T G
1. Hrvatski jezik 2. razred 2 1 35 Tomislav Filipovié
2. Hrvatski jezik 4. razred 4 1 35 Mislav Tufekcié
3. Hrvatski jezik 3. razred 2 1 35 Ivana Kozié
4, Hrvatski jezik 1.razred 4 1 35 Martina Pavicié
UKUPNO I. - 1V. 12 4 140
4. Hrvatski jezik 65:. 2 1 35 Karolina Baksaj
5. Matematika 5i8r | 3 1 | 35 | Andrijena Mijatovit/Liza
Majacié
6. Njemacki jezik 5 -8.r. 10 1 35 Jerko Mikanovié
7. Povijest 8.r 1 1 35 Marko Damjanovié
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8. Geografija 8. r. 2 1 35 Josip Mikinac

9. Kemija 7.i8.r 8 1 35 Marija Ramljak
UKUPNO V. - VIII. 26 6 210
UKUPNO I. - VIII 38 10 350

4.2.3. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati dodatne nastave

Planira se fleksibilno prema potrebama ucenika pojedinih razreda koji ¢e se tijekom skolske godine
mijenjati. Grupa se formira prema odredbama Pravilnika o broju ucenika u redovitom i
kombiniranom razrednom odjelu i odgojno-obrazovnoj skupini u osnovnoj skoli.

Planirani broj
Red. . Razred Broj anirani BroJ Ime i prezime ucitelja
. Nastavni predmet o sati T
broj grupa ucenika izvrsitelja
T 6
1 Matematika 2.razred 2 1 35 Tomislav Filipovi¢
2. Matematika 4.razred 3 1 35 Mislav Tufekcié
3. Matematika 3.razred 4 1 35 Ivana Kozié
4. Matematika 1.razred 4 1 35 Martina Pavi¢i¢
UKUPNO I. - IV. 13 4 140
3. Hrvatski jezik 6.r. 1 1 35 Karolina Baksaj
. Andrijana Mijatovié/Liza
. . 2 1 o
4 Matematika 6. r 35 Maja Majalic
5. Njemacki jezik 7.r. 4 1 35 Jerko Mikanovié
6. Engleski jezik 7.r 2 1 35 Ksenija Ozdanovac
7. Biologija 8.r 1 1 35 Marija Ramljak
UKUPNO V. - VIII. 10 5 175
UKUPNO I. - VIII. 23 9 315
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K& 5

N P

1Z2vVannastavne )

4.3. lzvannastavne aktivnost

aktivhosti )

_— -

Redni Ime i brezime uditelia Naziv izvannastavne Broj Broj
broj ! prezime ucitely aktivnosti ucenika sati
1. Tomislav Filipovi¢ Mali botanicari 4 35
2. Ivana Kozié¢ Domacdinstvo 8 35
3. Mislav Tufek¢i¢ Sportsko-rekreativna skupina 17 35
4. Marija Ramljak Botanicari 4 35
5. Jerko Mikanovié¢ Kreativci 4 35
6. Ksenija Ozdanovac Dramsko — scenska skupina 10 70
7. Karolina Baksaj Literarna 1 35
Recitatorska skupina 1 35

8. Vlatka Zuko Skolsko sportsko drustvo 12 35
9. Ivica Matkovié Klub mladih tehni¢ara 3 35
9 Ivica Matkovié Prometna ucilica 3 35
10. Tomislav Pavlovi¢ Mladi fizi¢ari 2 35
11. | Marija Vidakovié¢ Tuli¢ Likovna skupina 4 35
12. Branka Matasovi¢/Matea | Vjeronau¢no radionica RN/PN 11 35

Milici¢ Karli¢

13. Marko Damjanovié Povjesnicari 4 35
14. Martina Pavici¢ Stvaralas§tvo 11 35

4.4. lzvanskolske aktivnosti

Redni

. | Naziv aktivnosti
broj

Broj u¢enika

Mjesto odrzavanja

1. NK ,,Posavac*
1 ZNK ,,Posavac*

NK ,,Vrbanja* Vrbanja

2.r-3 uCenika

3.r-4 ucenika

4.r-7 uCenika

7. r- 3 uCenika

(6.r-2 ucenice)

(5. 1.- 1 uCenik i 1 ucenica)
8.r. - 4 uCenika

7. 1. 1 uéenik

Posavski Podgajci (igraliste)

2. KUD ,,Josip Kozarac* Pos. 4.r-2 ucenika Dom kulture
Podgajci 2.r-3ucenika
7.r -4 uCenika
(6.r-5 ucenika)
(5.r.-4)
8.r. -4 ucenika
S. NK ,,Radnicki* Zupanja 8.r-1 ucenik Zupanja
6. Judo klub Vinkovci 3.r-1 Vinkovci
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Ministranti

6. r—4 udenice
8.r-2

Zupa Presveto Trojstvo
Posavski Podgajci

Helen Doron

l.r.-4ur.

Drenovci
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5. PLANOVI RADA RAVNATELJA, ODGOJNO —
OBRAZOVNIH | OSTALIH RADNIKA

5.1. Plan rada ravnatelja

Poslovi i radni zadaci tijekom Skolske godine

Mjesec

SadrZaj rada

Broj sati

Statut i ostali akti

uciteljsko vije¢e 1 razredno vijece

nastavni plan i program, Skolski kurikulum

formiranje stru¢nih aktiva - planovi

organizacija pocetka Skolske godine te zaduzenja ucitelja

prijem prvoskolaca te ostalih u¢enika — 1. nastavni dan

izrada plana koriStenja ucionica po predmetima te plana dezurstva
izrada godiS$njeg plana i programa rada Skole

pomo¢ u izradi godi$njeg plana stru¢nih Vijeca, uciteljskog vijeca,
Skolskog odbora, razrednih Vijeca

kalendar rada za godinu 2024./2025.

pomo¢ razrednicima pocetnicima

organizacija akcija na uredenju $kolskog okolisa

organizacija prvog sastanka Vijeca roditelja

suradnja sa predsjednikom Skolskog odbora i Vijeca roditelja
prezentacija GodiSnjega programa rada Skolskom odboru

pregled pedagoske dokumentacije, Vijece roditelja

168

obiljezavanje svjetskog dana ucitelja

uskladivanje rasporeda sati

izrada prijedloga nabave nastavnih sredstava, opreme i namjestaja
organizacija sjednice uciteljskog vijeca

provodenje akcije "Solidarnost na djelu"

pregled planova izvannastavnih aktivnosti, dop. i dod. nastave
stru¢no usavrSavanje — katalog stru¢nih skupova

rad s pripravnicima

184

XI.

obilazak nastave s ciljem uvida u stru¢nost rada ucitelja
pracenje realizacije plana i programa po predmetima
tekuci poslovi

nabava nastavnih sredstava i pomagala

cen o

152

XII.

izrada financijskog plana

obilazak nastave

pripremanje sjednica razrednih vije¢a na kraju prvog obrazovnog
razdoblja

analiza rezultata uspjeha uéenika

izrada plana investicija za narednu godinu

organizacija rada skole u vrijeme zimskih praznika

sustavno pracenje i vrednovanje postignuca

160

24




organizacija rada za obavljanje poslova na inventarizaciji sredstava te
izrada zavr$nog racuna

analiza uspjeha prvog obrazovnog razdoblja

priprema sjednice uciteljskog vijeca i Skolskog odbora

kontrola pedagoske dokumentacije

akti i propisi

kontrola e-Dnevnika

168

nazocnost sjednicama stru¢nih kolegija
izvjesc¢e Skolskom odboru o uspjehu prvog obrazovnog razdoblja
organizacija posjeta ucenika javnim i kulturnim priredbama

160

obilazak nastave
organizacija akcija uredenja Skolskog okolisa
strucno usavrsavanje djelatnika (zup. i drzavni aktivi 1 seminari)

168

priprema sjednice uciteljskog vijeca
kontrola pedagoske dokumentacije
izrada izvjeStaja i analiza

168

organizacija 3. sastanka vijeca Skole

pracenje ostvarivanja planova i programa po predmetima
organizacija i priprema — svecana sjednica

dan skole

sastanci stru¢nih kolegija

katalog odobrenih udzbenika

izleti i ekskurzije

160

VI.

sjednice razrednih vijeca

sjednice uciteljskog vijeca, te razrednih vijeca
analiza rezultata na kraju Skolske godine
poslovi oko zavrSetka nastavne godine
popravni ispiti

pregled dokumentacije

kontrola e-Dnevnika

160

VIl i
VIII.

organizacija uciteljskog vijeca

analiza uspjeha i ostvarivanje godiSnjeg plana rada skole
izrada zaduZenja za iducu skolsku godinu

investicije i radovi tijekom ljetnih praznika

priprema za izradu godiSnjeg plana 1 programa za narednu
godinu

obrada statistickih podataka za potrebe Ministarstva
godisnji odmor

popravni ispiti — 2. rok

sjednice Skolskog odbora

izrada godi$njeg plana i programa

poslovi povodom pocetka Skolske godine

tekuci poslovi

izvjes¢a Uredu, Zavodu i Ministarstvu

natjecaji

(godisnji odmor — 30 dana)

344
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5.2. Plan rada stru¢nog suradnika — edukacijsko —rehabilitacijskog profila
/defektologa.

Poslovi i radni zadaci tijekom $kolske godine

Mjesec

SadrZaj rada

Broj sati

- izrada godiSnjeg plana i programa defektologa

- suradnja pri izradi godi$njeg plana i programa Skole

- suradnja pri izradi skolskog kurikuluma

- organiziranje i uskladivanje rada stru¢nog suradnika s rasporedom -
rada drugih djelatnika skole

84

Tijekom
Skolske
godine

1. Strucno usavrsavanje
- stru¢no usavrSavanje ucitelja
- 0osobno stru¢no usavrSavanje
2. Dokumentacijska djelatnost
- priprema za rad
- izrada 1 cuvanje uceni¢ke dokumentacije
- vodenje dnevnika rada
- pribavljanje stru¢ne i druge literature
- evidencija sastanaka s roditeljima
3. Vrednovanje rezultata rada
- razgovori, intervjui, pracenje ocjena
4. Poslovi neposrednog sudjelovanja u odgojno-obrazovnom procesu
- detekcija 1 dijagnosticiranje ucenika s posebnim potrebama
- individualni i grupni rad s u¢enicima
- pracenje izostanaka i ocjena ucenika
- suradnja s uciteljima pri izradi prilagodenith programa
(rujan/listopad 2024.9.)
- pracenje i potpora u nastavi
- savjetodavni rad
- provodenje prevencije poremecaja u ponasanju
- upoznavanje i pracenje socijalnih prilika u¢enika
- zdravstvena i socijalna zastita ucenika u tretmanu
- profesionalno usmjeravanje ucenika u tretmanu (lipanj, 2025.9.)
- suradnja s okruzjem
- roditeljski sastanak
- Informacije za roditelje
- testiranje i upis ucenika u 1. razred (svibanj/lipanj 2025.)
- suradnja s povjerenstvom za utvrdivanje psihofizickih sposobnosti
Odgojno-obrazovni rad s redovitim u¢enicima
- Medunarodni dan nenasilja (2.10.2024.9.)
- Mijesec borbe protiv ovisnosti (15. 11. -15-12 2024.9.)
- Dan sigurnijeg interneta (drugog dana u drugom tjednu veljace)
- Dan ruzicastih majica (posljednja srijeda u veljaci)
- Prevencija govora mrznje (svibanj ili lipanj 2025..9.)
- Profesionalna orijentacija u osmom razredu (lipanj, 2025.9.)

672
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5.3. Plan rada stru¢nog suradnika pedagoga

MJESEC POSLOVI | RADNI ZADACI gz.?l‘]
TIJEKOM SKOLSKE GODINE TJEDNO
1. Poslovi pripreme za realizaciju odgojno-obrazovnog plana i 176
programa Skole
Pripremni poslovi

e utvrdivanja odgojno-obrazovnih potreba ucenika, Skole i
okruzenja
e analize odgojno-obrazovne situacije i priprema plana
djelovanja
o klasifikacije, sistematizacije i priprema mjera za raznovrsne
potrebe i korisnike
Organizacijski poslovi
e sudjelovanja u osmisljavanju i kreiranju razvojnog programa
Skole
e sudjelovanja u izradi GPP rada skole
e izrade plana i programa stru¢nog suradnika-pedagoga
rujan e izvedbenog planiranja i programiranja nastave i
listopad izvannastavnih aktivnosti
e izvedbenog planiranja programa kulturne i javne djelatnosti
Skole
¢ planiranja provedbe integrativnih nastavnih i skolskih
programa
e pripreme individualnih programa za uvodenje pripravnika u
samostalni rad
¢ sudjelovanja u programiranju rada strucnih tijela Skole
Razvojno-pedagoski poslovi
e ostvarivanja uvjeta za realizaciju razvojnog plana i programa
skole
e pracenja rada Skole i vrjednovanje kvalitete didakticko-
metodickih uvjeta
e poticanja ucitelja na primjenu novih spoznaja i
multimedijskog pristupa u nastavi
¢ sudjelovanja u planiranju unaprjedivanja odgojnog rada i
nastave
2. Poslovi neposrednog sudjelovanje u odgojno-obrazovnom procesu | 164

Unaprjedivanje odgojno-obrazovnog rada

poticanje uvodenja i primjene novih metoda i oblika
suvremene nastave

strucno pedagosko-psiholoska i didakticko-metodi¢ka pomo¢
pracenje realizacije planiranih aktivnosti
identifikacija, pracenje i pruzanje stru¢ne pomoci ucenicima s
posebnim potrebama
poticanje i osposobljavanje ulitelja za samovrjednovanje i
mijenjanje procesa ucenja i poucavanja

27



tijekom
godine
svakodne-
vNo

travanj
svibanj

kolovoz
rujan

tijekom
Skolske
godine

kolovoz
rujan
prosinac

Razvojni i savjetodavni rad

¢ individualno i skupno pruzanje savjetodavne pomoci
ucenicima, roditeljima, uciteljima
e individualni i skupni rad sa stru¢njacima
e razmatranje i predlaganje mjera za sankcioniranje nepozeljnih
ponasanja ucenika
Zdravstvena i socijalna zastita ucenika

¢ sudjelovanje u provodenju zdravstvenog odgoja i obrazovanja

e pomoc¢ uc¢enicima u ostvarivanju zdravstvene i socijalne
zaStite

e pracenje realizacije preventivnih programa zastite ucenika

e upoznavanje socijalnih prilika u¢enika i pomo¢ u ostvarivanju
socijalno-zastitnih potreba

e uvazavanje i zastupanje prava ucenika
Profesionalno informiranje i usmjeravanje uc¢enika

e suradnja sa stru¢nim sluzbama Zavoda za zapoSljavanje 1
srednjoskolskim ustanovama

e suradnja s ostalim struénim suradnicima u $koli s ciljem
usmjeravanja ucenika i roditelja
Upis ucenika u 1. razred OS

e utvrdivanje psihofizicke sposobnosti djece
e utvrdivanje kriterija za formiranje razr. odjela

e savjetodavni rad s roditeljima i uciteljima
3. Stru¢no usavrSavanje (SU) 172
Plan i program SU u $koli

e sudjelovanje u izradi obveznog plana i programa SU ucitelja i
stru¢nih suradnika

e pracenje 1 pruZanje struéne pomoci pripravnicima

e suradnja sa struénjacima koji prate odgojno-obrazovni sustav i
njegovo unaprjedivanje

e organiziranje i vodenje stru¢nih sjednica

e organizacija izvodenja oglednih nastavnih sati

e vodenje dokumentacije o SU ucitelja
Individualni plan i program SU

e pracenje znanstvene i strucne literature i e-mail ucenje

e suradnja sa struénjacima na Zupanijskim i meduzZupanijskim
stru¢nim vije¢ima

e angaziranje u odgovaraju¢im struénim udruzenjima (HPD —
Skola pedagoga)

e suradnjas Udrugama koje promicu programe poticanja
tolerancije, mira, nenasilja, ravnopravnosti i razvijaju nove
nacine ucenja socijalnih i komunikacijskih vjestina kod
ucenika i ucitelja

4. Poslovi vrjednovanja odgojno-obrazovnih rezultata, analize, 184
istrazivanja 1 projekti

Vrjednovanje realizacije nastave , Skolskog rada, ucenika i razrednih

odjela
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sijeCanj Predlaganje nacina za unaprjedivanje kvalitete rada, kulture skole i
lipanj profesionalne kulture
srpanj Provodenje razvojnih i akcijskih istrazivanja pojedinih ¢imbenika
koji vode kvaliteti
tijekom Sudjelovanje u meduskolskim, Zupanijskim ili medunarodnim
godine projektima
5. Poslovi bibliote¢no-informacijske i dokumentacijske djelatnosti
Nabavka znanstveno-stru¢nih ¢asopisa , knjiga i multimedijskih 164
izvora znanja
Poticanje ucenika, ucitelja i1 roditelja na koristenje literature uz
kolovoz stru¢nu pomo¢
rujan Sudjelovanje u informatizaciji Skole
Izrada i kreiranje tiskanih materijala za uéenike i roditelje
Evidentiranje i vodenje dokumentacije o odgojnom radu s u¢enicima,
o opservaciji ucenika, o u¢enicima koji imaju primjerene modele
Skolovanja, o socijalno ugrozenim ucenicima, o darovitim ucenicima
I sudjelovanju na natjecanjima
tijekom Vodenje dokumentacije o prac¢enju nastave ucitelja i ucitelja-
godine pripravnika
lipanj Vodenje i izrada dokumentacije o istrazivanjima i anketiranjima
srpanj
srpanj 6. Godis$nji odmor 120
kolovoz Drzavni praznici i blagdani
UKUPNO SATI 980
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5.4. Plan rada stru¢nog suradnika knjiZnic¢ara

Poslovi i radni zadaci tijekom $kolske godine

Mjesec

SadrzZaj rada

Broj sati

1. Odgojno-obrazovni rad s u¢enicima

planiranje, programiranje i pripremanje odgojno-obrazovnog rada s

ucenicima
upoznavanje ucenika s knjiznicom i oblicima rada u skolskoj
knjiznici

suradnja s uciteljima razredne nastave i uciteljicom hrvatskog

jezika, dogovor oko lektire

planiranje nastavnih sati u knjiznici

Knjiga i igra — projekt s predskolcima

2. Struéni rad i informacijska djelatnost

izrada godiSnjeg plana, programa rada i kurikuluma
narudzba Casopisa za knjiznicu

organizacija pretplate na djecje Casopise

posudba knjiga

obrada grade u Metel Win programu

azuriranje popisa lektirnih naslova

suradnja s ravnateljem i stru¢nom sluzbom

3. Kulturna i javna djelatnost knjiZnice

planiranje kulturnih sadrzaja za Skolsku godinu 2024./2025.
(izloZbe, susreti, natjecanja)

obiljeZavanje vaznijih nadnevaka

4. Strucno usavrSavanje

pracenje nove strucne, pedagoSke 1 metodicke literature
suradnja s Mati¢nom sluzbom

pracenje novih kataloga nakladnika i izdanja

Suradnja s Op¢inskom narodnom knjiznicom Drenovci

84
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1. Odgojno- obrazovni rad s ucenicima

pripremanje ucenika za samostalno koristenje raznih izvora znanja
prirucnici, periodika i AV grada u knjiznici

radionice povodom Mjeseca hrvatske knjige

Nacionalni kviz za poticanje citanja, sudjelovanje na kvizu

Djecji casopisi —sat u 2. 1.

Put od autora do citatelja — sat u 3. 1.

2. Stru¢ni rad i informacijska djelatnost

obrada knjiga (inventarizacija, klasifikacija) u programu Metel Win
posudba knjiga i izrada mjesecne statistike posudbe

informiranje ucenika o novoj gradi u knjiznici

izrada ¢lanskih iskaznica za nastavnike i ucenike

3. Kulturnai javna djelatnost knjiZnice

obiljezavanje Mjeseca Skolskih knjiznica i znacajnijih datuma
2.10. - 8.10. = Djedji tjedan (radionica i izrada panoa)

15. 10. = Mjesec hrvatske knjige (radionice)

23.10. =2 Medunarodni dan skolskih knjiznica

pisanje vijesti za stranicu $kole

4. Strucno usavrSavanje

cen w

pracenje strucne i pedagoske literature

92

XI.

1. Odgojno- obrazovni rad s ucenicima

pripremanje ucenika za samostalno koristenje raznih izvora znanja
prirucnici, periodika i AV grada u knjiznici

radionice povodom Mjeseca hrvatske knjige

pocetak projekta Ruksak pun knjiga u 3. r.

2. Strucni rad i informacijska djelatnost

obrada knjiga (inventarizacija, klasifikacija) i obrada u programu
Metel Win

posudba knjiga i izrada mjesecne statistike posudbe

informiranje u¢enika o novoj gradi u knjiZnici

izrada Clanskih iskaznica za nastavnike i ucenike

3. Kulturna i javna djelatnost knjiZnice

11. 11. - Dan hrvatskih knjiznica

20.11. > Medunarodni dan djeteta

pisanje vijesti za stranicu $kole

4. Strucno usavrsavanje

SV

pracenje strucne i1 pedagoske literature

4. Stru¢no usavrsavanje
- suradnja s Mati¢nom sluzbom

ey e

- pracenje stru¢ne 1 pedagoske literature
UKUPNO
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XII.

1. Odgojno-obrazovni rad s u¢enicima

- pomo¢ ucenicima pri izboru knjiga
- posudbeni rad s u¢enicima u knjiznici
upucivanje ucenika u ¢itanje knjizevnih djela i periodike-preporuka

literature za Bozi¢

1 slusanje bozi¢nih pjesama)
- Knjiga i igra — projekt s predskolcima
2. Strucni rad i informacijska djelatnost
- obrada knjiga (inventarizacija, klasifikacija) i obrada u programu
Metel Win
- posudba knjiga
- distribucija Casopisa
- statistika posudbe
3. Kulturna i javna djelatnost knjiZnice
- 06.12. = Sv. Nikola
- Bozi¢na radionica (izrada prigodnog panoa)
- pisanje vijesti za stranicu Skole
4. Strucno usavrsavanje
- sudjelovanje na struénim aktivima $kolskih knjiznic¢ara
- pracenje strucne i pedagoske literature

Radionice Bozi¢ u knjiznici (Citanje boziénih bajki, izrada prigodnih
ukrasa, uredivanje knjiznice, gledanje prigodnih filmova u knjiznici

80

1. Odgojno- obrazovni rad s ucenicima
- posudbeni rad s u€enicima u knjiznici
- sati informacijske pismenosti
- sat medijske kulture
- Knjiga i igra — projekt s predskolcima
2. Strucni rad i informacijska djelatnost
- obrada knjiga (inventarizacija, klasifikacija) i obrada u programu
Metel Win
obrazovnog razdoblja
- statistika posudbe
- unos podataka u Sustav statistickih podataka o knjiznicama
3. Kulturna i javna djelatnost knjiZnice
- obiljeZzavanje zimskog razdoblja prigodnim dje¢jim crteZima
- pisanje vijesti za stranicu Skole
4. Strucno usavrsavanje
- pracenje nove strucne literature i periodike
- webinari
1. Odgojno-obrazovni rad s u¢enicima
- rad sa skupinom slobodnih aktivnosti
- sat s razredima u knjiznici
- obiljezavanje Valentinova prigodnim porukama
- sati informacijske pismenosti
2. Strucni rad i informacijska djelatnost
- obrada knjiga (inventarizacija, klasifikacija) i obrada u programu
Metel Win
- posudba knjiga

- distribuciia ¢asonisa

84
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1. Odgojno-obrazovni rad s u¢enicima

rad sa skupinom slobodnih aktivnosti

sat s razredima u knjiznici

obiljezavanje Valentinova prigodnim porukama
sati informacijske pismenosti

Knjiga i igra — projekt s predskolcima

2. Strucni rad i informacijska djelatnost
obrada knjiga (inventarizacija, klasifikacija) i obrada u programu
Metel Win

posudba knjiga

distribucija Casopisa

statistika posudbe

3. Kulturna i javna djelatnost knjiZnice
pano za Valentinovo

07.02. > Medunarodni dan ¢itanja naglas

23. 02. = Dan ruzicastih majica

pisanje vijesti za stranicu Skole

4. Strucno usavrSavanje

pracenje nove strucne literature i periodike

cen e

webinari

80

1. Odgojno-obrazovni rad s u¢enicima

upucivanje ucenika u ¢itanje knjizevnih djela i periodike
sati informacijske pismenosti

Knjiga i igra — projekt s predskolcima

2. Strucni rad i informacijska djelatnost

obrada knjiga (inventarizacija, klasifikacija) i obrada u programu
Metel Win

posudba knjiga

distribucija casopisa

statistika posudbe

3. Kulturna i javna djelatnost knjiZnice

11. - 17. 03 - Dani hrvatskog jezika, izlozba u knjiznici
pisanje vijesti za stranicu $kole

4. Strucno usavrsavanje

suradnja s Mati¢nom sluzbom

84
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1. Odgojno-obrazovni rad s u¢enicima
- rad s u€enicima: posudba, pomo¢ pri izboru, obrada zadanih tema
- radionice povodom Medunarodnog dana djecje knjige, 2.4.
- radionice povodom No¢i knjige, 23.4. + Svjetski dan knjige i
autorskog prava
- Knjiga i igra — projekt s predskolcima
2. Strucni rad i informacijska djelatnost
- obrada grade i dopuna kataloga knjiznice
- posudba knjizne grade
- statistika koriStenja knjizne grade
- kompjuterska obrada knjiga
3. Kulturnai javna djelatnost
- 02.04. > Medunarodni dan djecje knjige
- 23.04. - Svjetski dan knjige i autorskog prava
- kreativna radionica za Uskrs
4. Strucno usavrsavanje
- pracenje nove strucne i pedagoske literature
- suradnja s Mati¢nom sluzbom i Op¢inskom knjiznicom Drenovci

84

1. Odgojno-obrazovni rad s u¢enicima

- rad s u€enicima: posudba, pomo¢ i upucivanje u ¢itanje knjizevnih
djela

- Knjiga i igra — projekt s predskolcima
2. Strucni rad i informacijska djelatnost

- izrada statistike za niZe razrede

- posudba knjizne grade

- obrada grade (inventarizacija, klasifikacija, signiranje, uvodenje u
racunalni program)

- pisanje ¢lanaka

- kupovina knjiga za nagradene ucenike
3. Kulturna i javna djelatnost knjiZnice

- 12. 05. = Majcin dan (pano i radionice)

- Drenovacki pjesnicki susreti
4. Strucno usavrsavanje

- pracenje strucne literature

- sudjelovanje na aktivu

80

VI.

1. Odgojno- obrazovni rad s ucenicima

- zavrsetak posudbe za ucenike, potrazivanja za povratom
gradom
2. Strucni rad i informacijska djelatnost

- ulaganje svih vracenih knjiga na police — razduZivanje
ucitelja

- zavrSetak nabave za ovu Skolsku godinu

- sumiranje rezultata rada u knjiZnici za ovu Skolsku godinu

- sredivanje svih statistika
- sredivanje inventarnih knjiga

3. Kulturna i javna djelatnost i stru¢no usavrsavanje
- obiljeZavanje Dana Skole

80
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Strucni rad u knjiZnici, suradnja s razrednicima, ravnateljem i
rac¢unovodom Skole

- sredivanje grade na policama

- godisnji odmor

- planiranje i programiranje za sljede¢u Skolsku godinu
- uredivanje prostora Skolske knjiznice

VL= prisustvovanje sjednicama Uciteljskog vijeca 52

VIII.

U razdoblju od 2020. do 2021.9. knjiZnica je prosla transformaciju
gdje su nabavljene nove police i novi namjestaj, a nakon toga je
zapocela revizija i otpis grade. 2021.9. krenula je katalogizacija i
inventarizacija zatecenog fonda. Trenutno je inventarno uvedeno
preko 3.694 jedinica grade, a preostalo je otprilike 150 jedinica
knjizne grade za obraditi.

5.5. Plan rada tajnisStva

Poslovi i radni zadaci tijekom $kolske godine

Mjesec | SadrZaj rada Broj sati

- sklapanje Ugovora o radu s novozaposlenim zaposlenicima
- prijavaiodjava zaposlenika

- suradnja s Ministarstvom

- suradnja s organima upravljanja

IX. - organizacija rada pomo¢nog i tehnickog osoblja 84
- osiguranje ucenika

- unoSenje novih podataka u e- matice MZOM-a i RegZap
- poslovi oko izrade Godi$njeg plana rada Skole

- tekudéi poslovi

- priprema normativnih akata

- tekuéi poslovi

- statisticko izvjesce

X. - suradnja s organima upravljanja 92

- provodenje natjecaja, prikupljanje ponuda, provodenje postupka
vrednovanja odnosno procjene kandidata

- pracenje pravne regulative s podruc¢ja Skolstva
- izrada pravilnika

Xl. - arhivski poslovi 76
- teku¢i poslovi, RegZap

- poslovi oko pedagoske dokumentacije
XII. - suradnja sa stru¢nim suradnicima 80
- pomoc¢ razrednicima
- teku¢i poslovi
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organizacija pomoc¢no-tehnickog osoblja na c¢iS¢enju Skole
korespondencija s Ministarstvom

pracenje zakonske regulative

sredivanje arhive

teku¢i poslovi

84

provodenje natjecaja, prikupljanje ponuda
vodenje dosjea zaposlenika
sudjelovanje u radu Skolskog odbora
teku¢i poslovi

80

suradnja s Ministarstvom
prijave ucenika za natjecanja
teku¢i poslovi

84

statistiCko izvjeS¢e RAD-1G

vodenje dokumentacije o ucenicima
izrada plana materijalnog opremanja
poslovi oko ucenickih natjecanja
tekuc¢i poslovi

84

sudjelovanje u radu Skolskog odbora

planovi potreba i1 viskovima zaposlenika

blagajnicki poslovi

poslovi oko domacdinstva uceni¢kih natjecanja

nabava pedagoske dokumentacije za kraj Skolske godine
poslovi oko ucenickih izleta i ekskurzija

poslovi oko izborai nabave udzbenika

80

VI.

suradnja s pedagogom oko izrade analize uspjesnosti
evidencija, izdavanje ucenickih svjedodzbi

poslovi prijave i odjave zaposlenika

suradnja s Ministarstvom

poslovi oko obiljezavanja Dana Skole

poslovi oko rjeSenja za godiSnje odmore

poslovi oko popravnih ispita

blagajnicki poslovi

poslovi oko ucenickih natjecanja

teku¢i poslovi

80

VII.

statistiCka izvjesca

planovi uredenja 1 radova u Skoli tijekom ljetnih praznika
sredivanje pedagoSke dokumentacije

teku¢i poslovi

godisnji odmor

26

VIIL.

godisnji odmor

nabava pedagoske dokumentacije za pocetak Skolske godine
poslovi oko popravnih ispita

sudjelovanje u radu Skolskog odbora

poslovi oko pedagoske dokumentacije

nabava robe za Skolsku kuhinju

pripreme za pocetak Skolske godine

statistika

tekuci poslovi

26
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5.6. Plan rada raCunovodstva

Poslovi i radni zadaci tijekom Skolske godine

Mjesec

SadrZaj rada

Broj sati

- kontiranje i knjiZzenje poslovnih dogadaja
e izvoda ZR-a

e izvoda ZR-a VSZ

e blagajne

e ulaznih racuna

e placa svih zaposlenika

- obracun placa
e platne liste

e obracun putovanja

e potvrde o prosjeku placa

e potvrdivanje zabrana na kredite i vodenje istih
e statistika

e obracun bolovanja

¢ refundacija bolovanja preko 42 dana

e obracun materijalnih prava

- unoSenje ra¢una u knjigu ulaznih racuna

84

- kontiranje 1 knjizenje poslovnih dogadaja

- obracun placa

- izrada periodi¢nog financijskog izvjestaja
- izrada izvrSenja vlast. i namj. sredstava 1-9
- unoSenje ra¢una u knjigu ulaznih racuna

- placanje prispjelih racuna

- vodenje blagajne

- Obracun i isplata putnih naloga

- izrada prijedloga financijskog plana

92

XI.

- kontiranje 1 knjizenje poslovnih dogadaja
- obracun placa

- unoSenje ra¢una u knjigu ulaznih racuna
- placanje prispjelih racuna

- vodenje blagajne

- obracun i isplata putnih naloga

- izrada rebalansa financijskog plana

76
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- kontiranje i1 knjiZenje poslovnih dogadaja
- obracun placa

- godis$nji obracun poreza i prireza

- unoSenje racuna u knjigu ulaznih racuna
- plac¢anje prispjelih racuna

XII. , . 80
- vodenje blagajne
- obrac¢un i isplata putnih naloga
- izrada financijskog plana
- godi$nji odmor
- kontiranje i knjiZzenje poslovnih dogadaja
- obracun placa
- unosSenje rac¢una u knjigu ulaznih racuna
- placanje prispjelih racuna
- vodenje blagajne

| - obracun i isplata putnih naloga 84

- inventarizacija i revalorizacija i amortizacija
- obracun otpisa osnovnih sredstava i sitnog inventara
- izrada zaklju¢nih knjizenja za zavrs$ni racun
- izrada godiS$njeg financijskog izvjestaja
- izrada godiSnjeg izvrSenja vlast. i namj. sredstava
- kontiranje i knjiZzenje poslovnih dogadaja
- obracun placa
- unosSenje rac¢una u knjigu ulaznih racuna
- placanje prispjelih racuna

1. - vodenje blagajne 80
- obracun i isplata putnih naloga
- otvaranje nove poslovne godine
- upitnik o fiskalnoj odgovornosti
- statisticko 1zvjesce za javnu nabavu
- kontiranje 1 knjiZenje poslovnih dogadaja
- obracun placa
- unoSenje racuna u knjigu ulaznih ra¢una

. - placanje prispjelih raCuna 84
- vodenje blagajne
- obracun 1 isplata putnih naloga
- izrada godiSnjeg izvrSenja financijskog plana
- kontiranje 1 knjizenje poslovnih dogadaja
- obracun placa
- izrada periodi¢nog financijskog izvjestaja
- izrada izvrSenja vlast. i namj. sredstava 1-3

V. - unoSenje ra¢una u knjigu ulaznih racuna 84

- placanje prispjelih racuna

- vodenje blagajne

- obracun i isplata putnih naloga
- godi$nji odmor
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- kontiranje i1 knjiZenje poslovnih dogadaja
- obracun placa

- unoSenje racuna u knjigu ulaznih ra¢una
- placanje prispjelih racuna 80
- vodenje blagajne

- obracun i isplata putnih naloga
- kontrola fiskalne odgovornosti

VI.

- kontiranje i knjiZzenje poslovnih dogadaja
- obracun placa

- unosSenje rac¢una u knjigu ulaznih racuna
- placanje prispjelih racuna 80
- vodenje blagajne

- obracun i isplata putnih naloga

VII.

- kontiranje i knjiZzenje poslovnih dogadaja

- obracun placa

- izrada polugodisnjeg financijskog izvjestaja
- izrada izvrSenja vlast. i namj. sredstava 1-6
- izrada izvrsenja financijskog plana za 1-6

- godiS$nji odmor 92
- unoSenje rac¢una u knjigu ulaznih racuna
- placanje prispjelih racuna

- vodenje blagajne

- obracun i isplata putnih naloga

VIII.

- godiS$nji odmor

- kontiranje 1 knjizenje poslovnih dogadaja
- obracun plac¢a

- unoSenje rac¢una u knjigu ulaznih racuna 80
- placanje prispjelih raCuna

- vodenje blagajne

- obracun 1 isplata putnih naloga

Osim navedenih poslova kroz mjesece, racunovoda redovito mjese¢no dostavlja tablice za hitne
intervencije 1 energente Zzupaniji, tablice prijevoza zaposlenika, suraduje sa Zavodom za
mirovinsko osiguranje i Zavodom za zdravstvenim osiguranjem, vr$i obracun kreditnih
obustava.

5.7. Plan rada domara — lozaca i spremaca

OdrZzavanje Skole i $kolskog okolisa

dnevni obilazak zgrade

popravci na stolariji i namjeStaju

izmjene neispravnih dijelova vodovodne i elektri¢ne instalacije
koSenje trave i odrzavanje drveca

sitni soboslikarski radovi i popravci ostec¢enih zidova

Odrzavanje kotlovnice i centralnog grijanja

Protupozarna zastita

Kontrola ispravnosti aparata za gaSenje

Dostava sluzbene poste i nabava raznog materijala
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Vodenje brige o servisiranju skolskih aparata i uredaja

Izrada kulisa 1 pozornice za Skolske svecanosti

Evidencija potro$nog materijala

Inventarizacija osnovnih sredstava

Redovito c¢iS¢enje Skolskog prostora prema rasporedu ¢is¢enja (uionice, hodnici i ostali
prostori Skole)

Ciséenje okolisa $kole

Dezinfekcija skolskih prostorija

Zimsko temeljito ¢iS¢enje prostorija Skole, namjestaja i stolarije

Proljetno temeljito ¢iS¢enje prostorija Skole, namjestaja i stolarije te okoliSa prostora skole
Ljetno temeljito ¢iS¢enje prostorija skole, namjestaja i stolarije

5.8. Plan rada spremadcice i kuharice

Kuharica:

e Pripreme za pocetak rada Skolske kuhinje

e lzrada jelovnika

e Pripremanje i podjela obroka

e Vodenje nabave za Skolsku kuhinju

e Dnevno ¢iS¢enje kuhinje i blagovaonice

e Zimsko ¢iS¢enje kuhinje 1 blagovaonice, po potrebi ostalih prostora Skole
e Proljetno ¢is¢enje kuhinje i blagovaonice, po potrebi ostalih prostora Skole
e Pripremanje i podjela hrane prigodom sveganosti u Skoli

e Ljetno ¢iS¢enje kuhinje 1 blagovaonice, po potrebi ostalih prostora skole

Spremacica:

Vodenje brige o osnovnom i sitnom inventaru

Redovito ¢iS¢enje Skolskog prostora prema rasporedu ciS¢enja (ucionice, hodnici 1 ostali
prostori skole)

Cisc¢enje okolisa skole

Dezinfekcija skolskih prostorija

Zimsko temeljito ¢iS¢enje prostorija Skole, namjestaja 1 stolarije

Proljetno temeljito ¢iS¢enje prostorija Skole, namjestaja 1 stolarije te okoliSa prostora skole
Ljetno temeljito ¢iS¢enje prostorija Skole, namjestaja 1 stolarije

OdrZavanje cvjetnih povrsina

Odrzavanje loncanica u interijeru Skole
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5.9. Plan rada Skolskog lije¢nika

OBVEZNI PROGRAM CIJEPLJENJA

Vrijeme

Sadrzaji

Nositelji

l.
polugodiste

Na sjednici Upravnog odbora Hrvatskog drustva za skolsku i
sveu¢ilisnu medicinu odrzanoj 28.08.2020. donesen je prijedlog
organizacije rada Skolskih ambulanti uzimaju¢i u obzir trenutnu

epidemiolosku situaciju, moguénosti postivanja mjera zastite i prava
Skolske djece na preventivnu zdravstvenu zastitu.
U prioritetne aktivnosti spadaju:

8.RAZ.-SISTEMATSKI PREGLED
CIEPLJENJE DI-TE, IPV | HPV
Prvo polugodiste

8. razred

1.
polugodiste

SISTEMATSKI PREGLED DJECE IZ PREDSKOLE TE
CIJEPLJENJE MRP I IPV
Drugo polugodiste

predskola

Misljenja, preporuke, potvrde (profesionalno usmjeravanje, primjereni
oblici Sskolovanja, oslobodenje od tjelovjezbe)
Kontinuirano prema zahtjevima
Ostale aktivnosti i postupci, koji nisu navedeni u ovom dokumentu a
provodi ih inace Skolska sluZba, raditi ¢e se ako bude epidemioloski
moguce (skrining u tre¢em i sistematski u petom razredu).
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6. PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA I STRUCNIH
TIJELA

6.1. Plan rada Skolskog odbora

Mjesec | Sadriaj rada Izvrsitelji

- davanje suglasnosti u vezi sa zasnivanjem radnog odnosa

- donosenje Godisnjeg plana i programa rada $kole ravnatelj,
XX | - donosenje Skolskog kurikuluma tajnik

- donosenje Pravilnika

- donosenje financijskog plana te polugodiSnjeg i godiSnjeg obrauna

- razmatranje i donoSenje odluka o Zalbama ucenika, roditelja i skrbnika |

- razmatranje rezultata odgojno-obrazovnog rada skole UCIt_elj 1,
X-XIl. | - suradnja s Vijeéem roditelja rOdIteljl,_

- rjesavanje tekuéih poslova ravnatel]

- razmatranje izvjeStaja o rezultatima odgojno-obrazovnog rada

- donoSenje odluke o financijskom planu i godiSnjem financijskom )
XIl-11. | izvjestaju ravnatelj,

- plan uredenja Skole tijekom zimskih praznika racunovoda

- teku¢i poslovi

- davanje suglasnosti u vezi sa zasnivanjem radnog odnosa .
l-vi. | - nastupi uéenika na Zupanijskim, regionalnim i drzavnim natjecanjima i rav\./nat_ell"

susretima ucitelji

- analiza rezultata odgojno-obrazovnog rada

- .razmatranje r.ezulta'ta' 'ué'enika na sgsretima 1 natj ecapj ima ravnatelj,
vi-vil. |- 1zra§a plana investicija i OQrZavanJa za narednu godinu Skolski

- anal%za ostvarenost% godﬁnJ' eg programa rada Skole odbor

- analiza ostvarenosti godiSnjeg programa rada Skolskog odbora

6.2. Plan rada Uciteljskog vijec¢a

Mjesec | SadrZaj rada Izvrsitelji

- organizacija pocetka Skolske godine

- stanje na pocetku Skolske godine - zaduzenja ucitelja,

razmatranje i prihvacanje Skolskog kurikuluma i Godi$njeg plana i ravnatelj
IX. o
programa rada. razrednici

- utvrdivanje skupina INA, DOP. DOD., izborne nastave
- izrada godiSnjeg plana i programa rada Skole
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- odgojno-obrazovni oblici, metode i sredstva izvannastavnoga i
izvanucionickoga rada

- izleti, ekskurzije ravnatelj,
- oCekivana pravila ponasanja — struc¢no predavanje i radionica defetktolog,
X - rad s ucenicima s posebnim potrebama knjizniéar,
' - Integrativni odgojno — obrazovni sadrzaji za osnovnu $kolu: voditelji
- zaokoli§ aktiva,
- prometna kultura razrednici
- ljudska prava
- demokratsko gradanstvo
XI. - poslovi i zaduzenja oko bozi¢nih i novogodisnjih praznika Vi
- mjesecna planiranja
- analize uspjeha na kraju prvog obrazovnog razdoblja voditelji
- informacije sa stru¢nih aktiva struénih
XIl.- 1. .. . . . . .
- organizacija provodenja slobodnog vremena preko zimskih praznika aktiva,
ravnatelj
- priprema ucenika za susrete i natjecanja voditelji
n-vi |- od‘gojna uloga razrednika INE,
- pripreme programa za Dan Skole defektolog
- analiza uspjeha na kraju Skolske godine _
- prijedlog zaduzenja za narednu $kolsku godinu ravr!ate_l_J,
vil. - izvjed¢e o realizaciji izleta i ekskurzija, terenske i izvanugionicne | Voditelji
nastave puta
- izvjestaj o realizaciji godiSnjeg plana i programa _
VI - utvrdivanje prijedloga godiSnjeg plana i programa ravnatelj,
- utvrdivanje kalendara rada skole defektolog
6.3. Plan rada Razrednog vijec¢a
Mjesec | SadrZaj rada Izvrsitelji
- identifikacija posebnih ucenika
IX. (Nadareni, daroviti, s teSkocama razrednici
- osmiSljavanje mjesenog plana rada za X. mjesec
X. - osmi§ljavanje mjese¢nog plana rada za XI. mjesec razrednici
XI. - osmiSljavanje mjese¢nog plana rada za XII. mjesec razrednici
- analiza uspjeha uc€enika — 1. polugodista
- realizacija fonda sati i program o
Xl - realizacija posebnih oblika nastave razrednici
- osmisljavanje mjesecnog plana rada 1. mjesec
l. - osmi§ljavanje mjese¢nog plana rada za Il. mjesec razrednici
1. - osmiSljavanje mjese¢nog plana rada za III. mjesec razrednici
- uspjeh ucenika - pred proljetne praznike
m - plan pomo¢i ucenicima s teSkocama u ucenju i razvoju razrednici
- osmiSljavanje mjese¢nog plana rada za IV. mjesec
V. - osmiSljavanje mjese¢nog plana rada za V. mjesec razrednici
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V. - osmi§ljavanje mjese¢nog plana rada za V1. mjesec razrednici

- uspjeh ucenika na kraju Skolske godine

VI|IXof osmisljavanje mjese¢nog plana rada za IX. mjesec

razrednici

6.4. Plan rada Vije¢a roditelja

U cilju ostvarivanja zada¢e osnovnog $kolstva i povezivanja skole s drustvenom sredinom u OS
,Davorin Trstenjak® Podgajci Posavski djeluje Vijece roditelja koje ima 7 ¢lanova.
Clanovi vije¢a roditelja za Skolsku 2024./2025. godinu su:

1. Zrinka Cengija— predstavnica 1. razrednog odjela
2. Marina Cvitkovi¢ — predstavnica 2. razrednog odjela
3. Danijela Vidovi¢ — predstavnica 3. razrednog odjela
4. Tena Ignjaci¢ — predstavnica 4. razrednog odjela
5. Katarina Juri¢ — predstavnica 5. razrednog odjela
6. Ivana Kozi¢ — predstavnica 6. razrednog odjela
7. Sladan Ivici¢ — predstavnik 7. razrednog odjela
8. Kiristina Blazevi¢ — predstavnica 8. razrednog odjela
Mjesec | SadrZaj rada Izvrsitelji
- konstituiranje vijeca roditelja i izbor predsjednika.
- razmatranje i prijedlozi o oblicima obrazovnog rada; poboljSanje uvjeta rada )
IX. u gkoli. ravnatelj
- Upoznavanje s organizacijom nastave
%..x|. | -razmatranje i prijedlozi o organizaciji izleta i ekskurzija ravnatelj,
razrednici
XIl. - prisustvovanje $kolskoj priredbi za Bozi¢ svi
| - analiza uspjeha ucenika, davanje misljenja i prijedloga za rjesavanje | ravnatelj,
' loSeg vladanja uc¢enika u skoli i izvan nje razrednici
- pomo¢ u osmisljavanju i osnivanju ucenickih zadruga
_rv. |- pracenje uz pomo¢ razrednika socijalno — ekonomskog poloZaja | rqynatel j
ucenika, osmi$ljavanje pomo¢i ucenika
V.- - sudjelovanje na Skolskoj aktivnosti za Dan §kole SVi
- davanje misljenja i prijedloga u svezi uspjeha uc¢enika u obrazovnom
VI radu i izvanskolskim aktivnostima ravnatelj,
- prisustvovanje na zavr$noj Skolskoj priredbi razrednici

6.5. Plan rada Vijeéa ucenika

Mjesec | SadrZaj rada Izvrsitelji
IX.- XII. e e
- konstituiranje Vijeca ucenika Udenici,
- izbor rukovodstva vijeca struéni
- aktualna problematika u $koli suradnici  —
- prijedlog ekskurzija i §kole u prirodi defektolog,
pedagog i
knjiznicar
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L-11. - izrada pojedinih projekata Ugenici,
. . . . v .o . . .y . struéni
- anﬁhza 1 .sumlranje{ezgltata u ucenju i vladanju i mjere za poboljSanje | o qnici
- prijedlozi za poboljSanje nastave defektolog,
- razmatranje odnosa medu ucenicima pedagog i
knjizniar
-IV. | - realizacija projekta Ugenici,
- promotivne aktivnosti vije¢a uCenika (plakati, nastupi...) Sm‘édm_ )
. v . .. . .y . suradnici —
- aktualna problematika u Skoli - prijedlozi za poboljSanje defektolog,
pedagog i
knjiznicar
V.-VI.
Ucenici,
strucni
suradnici -
. . . . T ‘. : : defektolog,
- analiza stanja gdje smo i dokle smo stigli sa u¢enjem i vladanjem pedagog i
- pomo¢ pri organiziranju Dana Skole knjiznicar

7. PLAN STRUCNOG OSPOSOBLJAVANJA |
USAVRSAVANJA

Svaki ucitelj duzan je voditi evidenciju o permanentnom usavrSavanju u obrascu Individualni plan i
program permanentnog usavr$avanja za Skolsku godinu 2024./2025.

7.1. Stru¢no usavrSavanje u Skoli

Stru¢no usavrSavanje ucitelja, stru¢nih suradnika 1 ravnatelja jedna je od najvaznijih aktivnosti 1
zadaca jer odgojno — obrazovna djelatnost trajno zahtjeva inoviranje rada u cilju poboljSanja
kompetentnosti, da bi se §to kvalitetnije moglo odgovoriti o¢ekivanjima u¢enika, roditelja, ali i
drustva u cjelini.

Pored individualnog usavrSavanja svih ucitelja, stru¢nih suradnika i ravnatelja, stru¢no usavrSavanje
se planira na temelju Kataloga struénih skupova — Agencija za Skolstvo Republike Hrvatske za
$kolsku godinu 2024./2025., sudjelovanje u radu Zupanijskih struénih vijeéa, te u jednom svom
obliku stru¢no usavrSavanje se izvodi u sklopu rada Stru¢nih vijeca na nivou Skole. Sudionici i
nositelji ovog dijela usavr$avanja su stru¢ni suradnik pedagog/defektolog i ravnatelj u suradnji sa
voditeljem Stru¢nih vijeca.

Plan stru¢nog usavrSavanja usvaja Uciteljsko vijece, a kalendar s temama za svakog radnika
Skole nalazi se u dokumentaciji Skole.

U skoli ¢e djelovati dva aktiva:
- aktiv ucitelja razredne nastave
- aktiv ulitelja predmetne nastave.

Aktivi ¢e se sastajati viSe puta godiSnje, po potrebi, a sadrzaji rada bit ¢e predavanja ucitelja iz
struke, metodike, korelacije medu predmetima, ogledna predavanja te planiranje 1 programiranje
rada.

Ucitelji odabiru temu na koju ¢e odrzati predavanje na Uciteljskom vijecu tijekom Skolske godine
2024./2025. Izvjesc¢a o temama biti ¢e u prilogu zapisnika sa UV, a ujedno ih ucitelji evidentiraju u

Individualne programe stru¢nog usavrSavanja.
45



Osim usavrSavanja u Skoli, ucitelji ¢e biti ukljuceni u izvanskolske oblike usavrSavanja,
meduopcinske te seminare i1 aktive na drzavnom i Zupanijskom nivou. Svaki ucitelj duzan je voditi
evidenciju o permanentnom usavrSavanju u obrazac Individualni plan 1 program stru¢nog
usavr$avanja za Skolsku godinu 2024./2025.

8. PODACI O OSTALIM AKTIVNOSTIMA U FUNKCIJI
ODGOJNO - OBRAZOVNOG RADA | POSLOVANJA
SKOLSKE USTANOVE

8.1. Plan kulturne i javne djelatnosti

Plan kulturne djelatnosti $kole sadrzi: estetsko-ckolosko uredenje Zivotne i radne sredine, javna
predavanja, priredbe, natjecanja, obiljezavanje drzavnih blagdana i Dana Skole i sve druge oblike
suradnje s drustvenom sredinom.

Plan kulturne djelatnosti Skole sadrzi: estetsko-ekolosSko uredenje Zivotne i radne sredine, javna
predavanja, priredbe, natjecanja, obiljezavanje drzavnih blagdana i Dana $kole i sve druge oblike
suradnje s drustvenom sredinom.

Nadnevak Naziv aktivnosti Nositelj aktivnosti
Prvo polugodiste 16. festival prava djece Razrednici
09.00. Pocetak nastave Svi nastavnici, ravnateljica
24.09. Medunarodni dan kulturne bastine Sanja Gorupi¢
26.00. Europski dan jezika Jerko Mikanovi¢
29.9. - 6.10. Medunarodnog dana osvijeStenosti 0 Ivana Kozi¢
gubicima i otpadu od hrane
2. 10. Medunarodni dan nenasilja Strucni suradnici
4.10. Dan zastite Zivotinja Tomislav Filipovi¢
11.10. Svjetski dan kostiju i zglobova Svi ucitelji
14.10. - 18.10. Tjedan skolskog dorucka Ucitelji razredne nastave
16.10. Dan zahvalnosti za plodove zemlje — Svi nastavnici i
Dani kruha Vjerouciteljica
20.10. Svjetski dan jabuka Mislav Tufek¢ié
28.10. Dan Skolskih knjiznica Ivana Dzaja Marini¢
31.10. Svjetski dan Stednje Liza Majaci¢
01.11. Svi sveti Svi uditelji, likovjakinja
09.11. (subota) Svjetski dan izumitelja Marija Ramljak
20.11. Medunarodni dan prava djeteta Ivana Dzaja Marinié¢
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15.10.-15.11. Mijesec hrvatske knjige Karolina Baksaj Ivana Dzaja
Marinié
15.11. - 15.12. Mjesec borbe protiv ovisnosti Ivan Bari¢/Marko
Damjanovi¢

Sanja Gorupié¢
18.11. Dan sjec¢anja na Vukovar Svi ucotelji
06.12. Sveti Nikola RN i likovnjakinja
9.12. Skolski medni dani Martina Pavici¢
25.12. Bozi¢ — Bozi¢na priredba Razrednici, ucitelj tehnicke

kulture i likovnjakinja
15.01. Dan medunarodnog priznanja Marko Damjanovié¢
Republike Hrvatske

27.01. Dan sjecanja na zrtve holokausta Marko Damjanovi¢
11.2.2025. Dan sigurnijeg interneta Sanja Gorupié¢

Ivana Dzaja Marini¢

14.-17. veljace Svjetski dan palacinki Razrednici, uditelji
14.02. Valentinovo Razrednici, likovnjakinja i
nastavnik tehnicke kulture
26.02. »Dan ruzicastih majica* protiv nasilja u Ivan Bari¢/Marko
Skolama Damjanovi¢, Marija Aleksi¢
11.-17.03. Dani hrvatskoga jezika Karolina Baksaj
Ivana Dzaja Marini¢
14.03. 7 (PI) dan Tomislav Pavlovi¢
21.03. Svjetski dan zastite Suma Marija Ramljak
22.03. Svjetski dan zastite voda
2.4. Medunarodni dan djecje knjige Ivana Dzaja Marini¢
20.04. Uskrs Svi uéitelji i struéni suradnici,
nastavnik tehnike kulture i
likovnjakinja
22.04. Dan planeta Zemlje Razredna nastava/Marija

Ramljak/Josip Mikinac
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23.4. Svjetski dan knjige i autorskih prava Ivana DZaja Marini¢
294.. Svjetski dan plesa Ksenija Ozdanovac
svibanj Drenovacki pjesnicki susreti Stru¢ni suradnik —i Karolina

Baksaj

11.05. (nedjelja)

Majcin dan

Marija Aleksi¢,Uc¢itelji RN 1

15.05. Medunarodni dan obitelji Mislav Tufek¢i¢
svibanj Dan sporta + vrtim zdravi film Vlatka Zuko i pedagog
svibanj Ptice mocvarice Ucitelji razredne nastave

svibanj - lipanj

Profesionalna orijentacija

Ivan Bari¢/Marko

Damjanovi¢
2. lipnja Dan skole Voditelji izvannastavnih
aktivnosti, knjiznicar, ucitelj
hrvatskog jezika
Tijekom  skolske | Upoznajmo zanimanja — projekt osmog | Razrednik i u¢enici osmog
godine razreda razreda
Tijekom  skolske | Prevencija ovisnosti 0 drogama, | PU vukovarsko-srijemske
godine alkoholu i igrama na sre¢u
Tijekom  Skolske | Prevencija govora mrznje PU vukovarsko-srijemske
godine
8.2. Plan ucenickih izleta i ekskurzija
gﬁ&';;f;ﬁ;kurz“e Razredi | Vrijeme Izvrsitelji
ostvarivanja
Upoznavanje Vukovarsko-srijemske Zupanije/Osjecko o
. . L. l.—1V. tijekom Skolske UCltelJl RN
- baranjske (Vukovar, Osijek,, Bosnjaci) .
godine
Posjet Vukovaru
26.9.2024.
Posjet Pakracu, Lipiku i Oku¢anima Vukovar,
VIII. Razrednik
21.10.2024.
Okucani, Lipik,
Pakrac
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Ugitelji 3.1 4.

S irodi 1. -IV. | Svibanj, lipanj
Skola u prirodi oo |, lipan) razreda
Ekskurzija uéenika sedmih i osmih razreda VII. Razrednici, ostali
5 Vil 2. obrazovno sitelii
(suradnja s OS Racinovci) ' razdoblje ucitelt
Posjet kinu/kazalistu u Osijeku/ Vukovar/Slavonski Covn | | UtiteljiRN,
Brod ozujak - svibanj | xicerii PN
2025.

Posjet kulturnim ustanovama Brodsko-posavske V. ~ | Tijekom  Skolske Utitelji RN,
Zupanije VIIL. godine ucitelji PN

. y LV Ucitelji RN,
Posjet adventu u Osijeku : * | prosinac ugitelji PN
8.3. Plan izvanucioni¢ke nastave
Sadrzaji koji ¢e se . i

,‘l .. J o . Razredi V”Jem.e . Izvrsitelji
ostvarivati izvan ucionice Ostvarivanja
Posjeti Op¢inskoj narodnoj Razrednik 1.r. — knjiznicar
knjiznici u
Drenovcima/ogranak Tijekom godine
Posavski Podgajci i Muzeju
Cvelferije
rujan/listopad
Pozdrav jeseni/proljecu l.- VIII. | travanj/svibanj Svi ucitelji i ucenici
2024-25.

Park znanosti /mobilni park | I.- VIIL. | 2. polugodiste Svi ucitelji i ucenici
Program ,,Carpe Diem” IV.-VI. | 1. polugodiste Teniski klub ,,Cvelferija*

Racinovci zajedno s partnerima
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8.4. Plan zdravstveno-socijalne zaStite u¢enika

Ovdje planiramo preventivne mjere na zastiti zdravlja u¢enika u $koli. U suradnji sa zdravstvenom
sluzbom provodenje sistematskih pregleda, cijepljenja kao i socijalnu zastitu ucenika koji imaju
potrebu da se o njima vodi dodatna briga nadleznih socijalnih sluzbi, akcije Pomlatka Crvenog kriza
I Caritasa.

Potrebno je planirati trajanje akcije na pobolj$anju odnosa izmedu ucenika i u¢enika, uéenika i
ucitelja te roditelja i Skole.

1. Organizirana je prehrana za djecu programa predskole te za ucenike od 1. do 8. razreda.
Odlukom o kriterijima i na¢inu financiranja, odnosno sufinanciranja troSkova prehrane za
ucenike osnovnih $kola za Skolsku godinu 2024./2025. koju je donijela Vlada Republike
Hrvatske osigurana je besplatna prehrana za sve ucenike.

Ucenik koji u skolskoj godini 2024./2025. redovito pohada osnovnu Skolu, ostvaruje pravo
financiranja, odnosno sufinanciranja prehrane u iznosu od 1,33 eura za dane kada je na
nastavi.

Skola sudjeluje u Programu ,,Skolski medni dan s hrvatskih pcelinjaka za 2024. godinu* koji
¢e se provesti u prvom razredu u Skolskoj godini 2024./2025.na dan 6. prosinca 2024.
godine povodom obiljezavanja dana sv. Ambrozija, zaStitnika pcela i pcelara.

Cilj Programa je educiranje djece o vaznosti meda kao sastavnog dijela prehrane kao i
pcelarstva za sveukupnu poljoprivrednu proizvodnju i bioraznolikost te promidzba meda
proizvedenog na hrvatskim pcelinjacima, a namijenjen je uc¢enicima prvih razreda osnovnih
Skola na podrucju cijele Republike Hrvatske.

Djeci ¢e tog dana biti podijeljeni razli€iti prirucni i edukativni materijali opée vidljivosti sa
znakom Skolski medni dan s hrvatskih péelinjaka ukljuéujuéi slikovnicu edukativnog
karaktera o pcelarstvu prilagodenu njihovoj dobi. Staklenka meda volumena 370 ml
(nacionalna ili konvencionalna), bit ¢e ozna¢ena nacionalnim znakom kvalitete ,,Dokazana
kvaliteta” - Hrvatska i/ili europskim ili nacionalnim znakom kvalitete za zastiCenu oznaku
izvornosti i/ili znakom Med Hrvatska pcelinjaka.

Skola sad veé 3 godine sudjeluje svojim prijavama u besplatnom Projektu: ,,Ruksak (pun)
kulture “ program je koji omogucava dostupnost i priblizavanje umjetnosti i kulture djeci i
mladima koji Zive u sredinama s ogranicenom dostupnosti kulturnim i umjetni¢kim
sadrzajima. Program razvija njihovo kreativno obrazovanje, senzibilizira djecu 1 mlade za
podrucje umjetnosti 1 kulture te omogucuju djeci i mladima pristup svim vrstama umjetnosti
i kulture.

Program zajednicki provode Ministarstvo kulture i Ministarstvo znanosti i obrazovanja kao
dopunski program potpore kurikulumu u vrti¢ima, osnovnim 1 srednjim $kolama.

Predvideno je tijekom godine organiziranje do 200 dogadanja u Republici Hrvatskoj na
kojima ¢e se prezentirati jedan od (najvise) kulturno-umjetnickih programa pripremljenih za
potrebe programa.

Planiramo prijavu na jednu od ponudenih programskih djelatnosti: kazaliSna umjetnost,
filmska umjetnost, glazbena umjetnost, plesna umjetnost, vizualaumjetnost, knjizevnost,
bastina, programi studenata umjetnickih akademija.

HAK ,,Vidi i klikni

HAK provodi nekoliko tradicionalnih kampanja koje imaju za cilj podizanje svijesti za
odgovorno i sigurno sudjelovanje u prometu koje su dio dogadanja vezanih za podizanje
razine cestovne sigurnosti. Poznavanje prometnih propisa, sigurnosnih pravila i odgovorno
ponasanje na cesti vitalni su ponderi svake kampanje. Sve do sad provodene kampanje,
akcije 1 aktivnosti — kao i ovaj preventivno sigurnosni projekt, dio su misije HAK-a i
koncepta cjelozivotnog u¢enja o prometu 1 odgajanju za sigurno sudjelovanje u prometu U
kojem sudjelujemo unazad par godina, planiramo i ove.
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2. Suradnja s javnim zdravstvom :

A)

B)

C)

D)

a. 3. razred — mjerenje visine, tezine i ispitivanje vida, pravilna prehrana i skrivene
kalorije (prvi i drugi mjesec 2025.)

b. 5. razred — sistematski pregled (jedanaesti i dvanaesti mjesec 2024.)

c. 6. razred — pregled kraljeznice, mjerenje visine i tezine (jedanaesti i dvanaesti mjesec
2024.)

d. 7.razred — ispitivanje sluha (jedanaesti i dvanaesti mjesec)

8. razred — cijepljenje DI-TE i POLIO, sistematski pregled (deveti i deseti mjesec

2024.)

@

Cijepljenje ucenika :

Predskola: MRP i [PV

Prvi razred : /

Drugi razred : /

Cetvrti razredi : /

Peti razred: HPV (dobrovoljno)

Sesti razredi : HPV (dobrovoljno)

Sedmi razredi : HPV (dobrovoljno)

Osmi razredi : DI — TE, POLIO | HPV (dobrovoljno)

utvrdivanje psihofizi¢koga stanja djece prije polaska u prvi razred.

utvrdivanje psihofizickoga stanja ucenika koji otezano uce i prilagodavanje programa
njihovom psihofizickom stanju.

analiza ankete o sredstvima ovisnosti provedene na svim ucenicima 6. razreda osnovnih
Skola i 1. razreda srednjih Skola naSe Zupanije — predavanje za uc¢enike i njihove roditelje.

3. Skola u prirodi za uéenike 3. i 4. razreda.

4.

5.

Sve aktivnosti sastavnice UNICEF programa — Stop nasilju u $koli.
Izleti, ekskurzije.
Terenska nastava.

Skola plivanja

8.5. Plan zdravstvene zaStite odgojno-obrazovnih i ostalih radnika $kole

Planiramo ostvariti sistematski pregled djelatnika dogovoren i isplaniran sukladno Kolektivnom
ugovoru.

8.6. Skolski preventivni programi

Skola ima najvaZzniju ulogu u primarnoj prevenciji.
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Skolski preventivni program ima kljuéno mjesto i ulogu u provodenju primarne i sekundarne
prevencije. Zadaca je Skole da upozna uéenike sa zdravim na¢inima Zivota, kao i sa zdravim i
konstruktivnim nacinima koristenja slobodnog vremena. Ovisnosti 1 ovisni¢ko ponasanje, rizicna
ponasanja osobito zbog uzrasta ucenika osnovne $kole, valja shvatiti Sire nego Sto je to samo borba
protiv pusenja, alkoholizma i koriStenja psihoaktivnih sredstava.

Zato vidimo svoj cilj na ovom podrucju:

Afirmacija zdravih nacina zivota i koriStenja slobodnog vremena uz razvijanje osjecaja
odgovornosti, svijesti 1 samosvijesti kod naSih u€enika, te pruzanje pomo¢i uceniku da prepozna
svoje potrebe i1 zadovoljava ih na zdrav i konstruktivan nain uz prevenciju poremecaja u
ponasanju.

Svrha ovogodi$njeg programa Abecede prevencije je osigurati svoj djeci (u€enicima)
usvajanje osnovnih znanja i vjestina potrebnih za uspjesno svakodnevno funkcioniranje i razvoj
pozitivhog mentalnog zdravlja.

Svrha je 1 ujednacavanje prevencijske prakse u svim Skolama na podruéju Republike
Hrvatske kako bi sva djeca (ucenici) imali jednake mogucnosti te omoguciti kontinuiranu podrsku
uciteljima u planiranju i provedbi Skolskih preventivnih programa kroz edukacije za provedbu
preventivnih programa na univerzalnoj razini prevencije i kontinuiranu podrsku tijekom realizacije
istih.

Zadace skolskog preventivnog programa:
- osvjeS¢ivanje problema ovisnickog ponaSanja u bilo kojem aspektu
- usvajanje i razvoj socijalnog ponasanja i socijalnih vjestina, te komunikacije
- usvajanje vjeStina rjeSavanja problema i oslobadanje od stresa
- usvajanje vjestina rjeSavanja sukoba po modelu dobitnik / dobitnik
- kako re¢i NE neprihvatljivim i rizicnim oblicima i druzenjima
- usvajanje zdravih stilova i na¢ina zivota, nacin organiziranja i provodenja slobodnog vremena
u skladu s vlastitim potrebama i na drustveno prihvatljiv nacin

NOSITELJI:
ucitelji, defektolog, pedagog, Skolski lijecnik, policija, socijalna sluzba, policajac u zajednici,
drustva, klubovi, grupe izvannastavnih 1 izvanskolskih aktivnosti

OSNOVNI ELEMENTI SKOLSKOG PREVENTIVNOG PROGRAMA
1. organizacija slobodnog vremena
2. poticanje uspjesnog roditeljstva
3. diskretni personalni zastitni program
4. zaustavljanje procesa izdvajanja problemati¢ne djece
5. razred kao terapijska zajednica
6. rano otkrivanje elemenata dje¢je depresije i neuroticizma
7. pomo¢ u rjeSavanju iznenadnih kriznih situacija
8. kontinuirano pracenje stanja uporabe opojnih sredstava u skoli i oko nje (pijenje radi pijenja)

- obiljezavanje svih vaznijih datuma npr. Mjesec borbe protiv ovisnosti (15. 11. — 15. 12.),
Svjetski dan miroljubivog rjesavanja sukoba (02. 10.), Dan ruzicastih majica (veljaca),
Svjetski Dan nepusenja (31. 05.) Dan sigurnijeg interneta (drugog dana u drugom tjednu
veljace)

9. Pracenje svih socijalnih zbivanja mladih; tv emisije koje propagiraju odredeni stil Zivota,
ovisnosti o kladenju, online ovisnosti i dr.
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8.7. Suradnja sa Zupnom zajednicom

Suradnja se odvija povremeno tijekom cijele godine: Dane kruha — Dane zahvalnosti za plodove
zemlje, za Nikolinje, pa kroz Bozi¢ne i Uskrsne blagdane. Ucenici se pripremaju kroz nastavu
vjeronauka za Prvu svetu pricest.

8.8. Predskola

Uz potporu Opcine Drenovci i ove Skolske godine imamo program predskole za djecu predskolskog
uzrasta u godini dana do polaska u prvi razred.
Program predskole (Mala $kola) formirana je u dvije (2) grupe

Grupa Posavski Podgajci — 12 djece, odgajateljica: Marija Aleksi¢

Grupa Rajevo Selo — 2 djeteta. odgajateljica: Marija Zupan

9. PLAN NABAVE | OPREMANJA

- uredska i informaticka oprema

- materijali i sredstva za ¢is¢enje

- materijali i sredstva za higijenske potrebe i njegu

- namirnice za $kolsku kuhinju

- elektricna energija, lozivo ulje, motorni benzin

- materijali i dijelovi za tekuce investicijsko odrzavanje
- uredenje zidova prostorije programa predskole

- opremanje djecjeg igraliSta

- podloge u holu Skole

10. PRILOZI

Sastavni dijelovi GodiSnjeg plana i programa rada Skole su:

1. Godi$nji planovi i programi rada ucitelja

2. Mjese¢ni planovi i programi rada uditelja

3. Plan i program rada razrednika

4. Prilagodeni planovi i programi rada za ucenike s teSko¢ama
5. Rjesenja o tjednim zaduZenjima odgojno-obrazovnih radnika
6. Raspored sati
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Na osnovi &lanka 28. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli (Narodne novine,
broj 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 126/12, 94/13, 152/14, 07/17, 68/18,
98/19, 64/20, 151/22, 155/23, 156/23) i ¢lanka 12. Statuta Osnovne kole "Davorin Trstenjak"
Podgajci Posavski (KLASA: 011/24-01/01, URBROJ: 2196-61-24-1, od 17.9.2024.), a na prijedlog
Utiteljskog vijeca, Vije¢a roditelja i ravnateljice Osnovne ¥kole ,,Davorin Trstenjak* Podgajci
Posavski, Skolski odbor Osnovne &kole »Davorin Trstenjak“ Podgajci Posavski na svojoj 30.
sjednici odrzanoj 7. listopada 2024. godine donosi

GODISNJI PLAN I PROGRAM ZA SKOLSKU GODIN U
2024./2025.

NA s,ro

5

N
>°
S

Predsjednica Skolskog odbora: Ravnateljica $kole:

PODGAJCI
POSAVSKI

Vlatka Zuko, prof. :

: Mirna Slavkovi¢ Misir, mag.prim.educ.
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REPUBLIKA HRVATSKA
VUKOVARSKO - SRIJEMSKA ZUPANIJA
OSNOVNA SKOLA ,,DAVORIN TRSTENJAK*
PODGAJCI POSAVSKI

Posavski Podgajci, Matije Gupca 160

OIB: 03880605145

SKOLSKI ODBOR

KLASA: 600-04/24-03/08
URBROIJ: 2196-61-24-5
Posavski Podgaijci, 7. listopada 2024.

Na temelju ¢lanka 28. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj 1 srednjoj Skoli (,,Narodne
novine*, br: 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 126/12, 94/13, 152/14,
7/17, 68/18, 98/19, 64/20, 151/22, 155/23, 156/23) i &lanka 13. Statuta Osnovne $kole
»Davorin Trstenjak* Podgajci Posavski (KLASA: 01 1-01/24-01/01, URBROJ: 2196-61-24-1,
od 17.9.2024.), Skolski odbor Osnovne $kole ,Davorin Trstenjak® Podgajci Posavski na
svojoj 30. sjednici odrzanoj 7. listopada 2024. godine donosi:

ODLUKU
o dono3enju GodiSnjeg plana i programa rada
Osnovne $kole ,,Davorin Trstenjak“ Podgajci Posavski
za Skolsku godinu 2024./2025.

Clanak 1.
Donosi se Godisnji plan i program rada Osnovne $kole ,,Davorin Trstenjak* Podgajci
Posavski za Skolsku godinu 2024./2025.

Clanak 2.

Sastavni dio ove odluke je Godisnji plan i program rada Osnovne $kole ,,Davorin
Trstenjak™ Podgajci Posavski koji ¢e se dostaviti Ministarstvu znanosti, obrazovanja i mladih
elektroni¢kim putem do 15. listopada 2024. godine, a objavit ée se na internetskoj stranici
Skole.

Clanak 3.
Ova Odluka stupa na snagu danom donosenja.

edsjednica Skolskog odbora:
C;\o‘i o SeON Vlatka /Zuko, prof.
PODGAJCI / /
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